UBND TP GIA NGHIA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRAN PHU Péc lap - Tw do - Hanh phic
86: A3 /KH-CSVCTP Gia Nghia, ngaved%hdng 9 nam 2023
KE HOACH

QUAN LY SU DUNG CSVC - LAO PONG VE SINH NHA TRUONG

Can cit Pieu 1¢é truwong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va
triong pho théng cé nhiéu cap hoc dwoe ban hanh kém theo thong tir 32/2020/TT-
BGDDT, ngay 15/9/2021 cua B6 GD&DT

Can cir Thong tw s613/2020/TT-BDGPT ngay 26 thang 5 nam 2020 vé viéc
Ban hanh Quy dinh tiéu chudn vé co so vat chat cde truong mam non. tiéu hoc,
trung hoc co s6, trung hoc phé thong va trung hoc phé thong cé nhiéu cap hoc:

Can cir Thong tw s6 14/2020/TT-BDGDT ngay 26 thang 5 nam 2020 Ban
hanh Quy dinh phong bé moén cua co so gido duc phé thong;

Can cit vao nhiem vu GD nam hoc 2023-2024;

Can cir tinh hinh co so vdt chat hién tai cua Truwong THCS Tran Phii xay
dung ké hoach quan li va s dung co so vat chat ndm hoc 2023- 2024 nhw sau:

I. Tinh hinh chung:

1. Thuan lgi:

- Puoc sy quan tdm cua lanh dao cac cap trong viée xay dung co so vt chat
nha trudmg theo hudng kién o hoa va chuan héa trudng 1p.

- Su hd tro nhiét tinh cua chinh quyén dia phuong trong viéc tim nguén luc
dé phat trién truong 16p.

- Su quan tam cua xa hoi trong cong tac gido duc thong qua su phdi hop chat
ché gitra Hoi cha me hoc sinh va nha truong.

- Hién tai truong c6 du trang thiét bi thiét yéu, mot phong hoc théng minh
phuc vu cho ¢ong tac giang day cling nhu bao quan tai san chung cua nha truong.

2. Kho khan

- Chua ¢6 du phong b mén theo dinh huéng phat trién giao duc méi ctia Bo
GD - bT.

- Mot sb thiét bi d6 dung dugc cap da lau nén cii hong.

- Dung cu thi nghiém, hoa chat hét han sir dung

I1. Muyc tiéu:

1. Muc tiéu chung:

_ Kiém tra tu bo, stra chita va mua sdm thuong xuyén cac thiét bi dap (mg
moi hoat dong trong cong tac cham soc, giao duc hoc sinh.




- Gop phan thyc hién d6i moi phuong phap day hoc, nang cao chat luong
chdm séc - gido duc cua truong.

- Tang cuodng sy quan ly nham dam bao sir dung ¢6 hiéu qua tai san hién co
cling nhu bao quan, stra chira bo sung tai san kip thai phuc vu cong tac cham soc-
gi4o duc, tranh that thoat, lang phi tai san cua nha truong.

2. Muc tiéu cu thé:

- Tiép tuc tham muu véi lanh dao cac cap vé viéc bo sung, mua méi, tu sua
cac trang thiét bi da cii hong cua Nha truong.

- Huy dong su dong gop cua nhan dan, phu huynh va cac doanh nghiép trén
dia ban dé mua sam, trong va cham séc vudn cdy ciing nhu trang tri cac 16p hoc
cua Nha trudng tao cho hoc sinh c6 méi truong hoc tip xanh mat, gan giii véi thién
nhién.

- Huy dong cac nguon kinh phi dé tiép tuc tu stra bo sung céc hang muc da
xudng cap nham dam bao tdt cong tac hé théng an ninh, an toan trudng hoc. Timg
budc tao dung mot ngdi truong xanh sach dep va an toan.

- 100% céc 16p c6 du do dung, thiét bj thiét yéu phuc vu cho cong tac giang
day va hoc tap cua gido vién, hoc sinh.

II1. Bién phap:

- Pau nam hoc ban giam hiéu khao séat diéu kién co s& vat chét cua truong.,
lén ké hoach mua sdm, ngudn kinh phi hd tro.

- Pho hiéu truong co so vat chat ¢o trach nhiém theo dai tién do thuc hién ké
hoach va dé xuat véi hiéu truong nhimg van dé can bd sung, chinh stra trong qua
trinh thuc hién.

- Giao cho nhan vién phu trach thiét b day hoc kiém ké, ra soat toan bo thiét
bi day hoc, lap ké hoach va dé nghi Nha truong tu stra, b6 sung mét s thiét b day
hoc méi phuc vu cong tac day va hoc.

- Gido vién chu nhiém thuong xuyén gidao duc hoc sinh y thirc giit gin tai
san, co so vt chat cua Nha truong. Bao cdo voi Ban Giam Hiéu (Pho hiéu truong
phu trach CSVC) khi c6 thiét bi, CSVC bj hong, thiét can thay thé, bd sung.

- Tham muu véi cac cap lanh dao dé hd tro kinh phi mua sim d6 dung trang
thiét bi day hoc phuc cho chuong trinh gido duc, tu sira nang cap mot s6 cong trinh
hu hong, mua sam mét sé do choi van dong ngoai troi cho hoc sinh.

- Phéi hop véi cac t6 chirc doan thé, to chuyén mon tang cuong gido duc y
thire gilr gin tai san chung cua truong, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong cac
budi sinh hoat chuyén mén, sinh hoat td, cac hoat dong ngoai ngoai troi...

- T6 chire chuyén dé, khuyén khich gigo vién tu lam va sur dung d6 dung day
hoc.



- Tuén thu cac nguyén tic va giai phap quan ly thiét bi day hoc:

- Cung Umg kip thoi thiét bi day hoc cho cac khéi 1p, dap tmg céc nhu ciu
giang day theo dinh huéong PTNL cua Bo GD-DT.

- Xay dung moi trurong su pham, dam bao su thuan Igi cho viéc sir dung

thiét bi day hoc.

IV. Ké hoach chi tiét nim hoc 2023 - 2024:

Thang N§i dung cong viée Ngwoi phu trach
- Chudn bi co s& vat chat phuc vu nam hoc |- P.HT, GV. NV, KT
maoi. ra soat va sura chira nhirng d6 dung hu
hong.

- Tiép tuc bd xung, cham soc cdy xanh giy |- P.HT, GV, PHHS.
bong mat ¢ san trudong, vuon cay. Céac ban nganh.

- Tong vé sinh khu vue, khuon vién truong |- P.HT. GVCN, NV
hoc. phong hoc. khu vuc xung quanh

truong.

- l{.iém tra, stra chira, lép dat lai cac hé - BGH. KT. GV, Bao

Thang thong dién. deén, quat...cac khu. vé

8/2023 - Stra chua cac hang muc cong trinh vé
sinh, san, nén nha, stra quat ...

- Lap may chiéu méi tai cac 16p hoc con - BGH, NVKT. GV.

thicu. Bao v¢

- Sép xép lai do dung thiét bi day hoc Cac to chuyén mon

- Son phong hoc va mét sd phong bo mén | Van dong phu huynh
doéng gop

- Mua sdm cdy canh tran tri Khuén vién Vian dong phu huynh

trurong dong gop

- Thong ké trang thiét bi giang day, dé xudt |- T truong chuyén

tang cuong cac thiét bi, dung cu giang day |mon, Hi¢u pho

maoi.

- Chuan bi CSVC phuc vu khai giang nam |- BGH. t6 truong to

hoc mai. VP, bd phan trang tri.

Théng - Tao co so dir liéu quan 1y trang Internet. |- TTCM

9/2023 - Tao co s& dir liéu quan Iy hoc sinh bing |- T truong td Vin
phan mém. phong KT
- Theo ddi viéc bao quan. giao nhin thiét bi |- P.HT, KT, gido vién
giang day, thiét bi vé so sach, vé bao quan | chui nhi¢m.
thiét bi (thuc hién ding quy dinh nha




truong).

- Chuin bi CSVC phuc vu hoi nghi
CBVCNLD

- P.HT. T6 van phong

- Chuén bi co s& vat chat phuc vu chao
mung ngay phu nir Viét Nam 20/10.

- P.HT. Cong doan,
gido vién.

- Quan ly so sach. tinh trang co s& vat chét

- P.HT, + KT+ Hanh

Théang nha truong. chinh ...
1072023 - Thuong xuyén quét don. tong vé sinh -T6 VS
truong lop.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céac - BGH. KT. GVCN.
16p.
- Tong vé sinh truong 16p. - BGH GVCN. Doan
- Tu bo, trong méi vuon hoa va trang tri TN, PHHS, lao cong.
1op hoc.
Théne - Gido duc tré ¥ thire gitra gin do dung 16p |- GVCN
- thong qua cac hoat dong.
11/2023 sk aliia ol
- Chuan bi tot CSVC. cac diéu kién khac -P.HT, Cong doan, Bi
chao mimg ky niém 82 ndm ngay thanh lap |thu Doan, T6 VP Cac
trurong va ky niém ngay Nha gidao VN to truong.
20/11.
- Lap ké hoach phén cong kiém ké tai san |- P.HT, Bao vé. Con g
nam hoc 2023 doan, gido vién. k¢
Thang toan truong.
2023 - A A xt 2 - . » - - o "
12/2023 - Ki€ém ke tai san tang giam trong nam. - P.HT. KT, Cong
Poan. Bao v¢, gido
vién
- Theo ddi viée str dung do dung, thiét bi |- P.HT. to truéng+ KT
giang day cua gido vién.
- V¢ sinh truong 1op. khudn vién truong - P.HT, Bao v¢, Cdng
hoc, kiém tra lai co s& vat chat cua truong | doan, gido vién. ké
trude khi nghi Tét Nguyén dan. toan truong, lao cong.
- Than A a § i Aoy . 5 \ s == o . X
”,,()Zi - Phén cong truc ban, giir gin. bao quan tai |- BGH; T6 an ninh va
- san nha truong trong thoi gian nghi Tét. bao v¢.
- Lap bédo cdo vé ra soat tai san hang nam |- P.HT
cua Nha truong.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cia céc - P.HT, Bao vé,
16p. GVCN.
Thang - Thudng xuyén gidm sat tinh hinh tai san |- P.HT, Bao vé, GV ké




2/2024 trong nha trudng, stra chira tai san hu hong, | toan trucng.
dam bao viéc hoc cua hoc sinh duoc tot.
- Chi daq téng v¢ sinh truong 16p, cham - P.HT, GVCN. Poan
sOc va trong cdy xanh. TN
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc - P.HT. Bao v¢.
16p. GVCN.
- Theo doi tinh hinh carh quan méi truong |- P.HT, Béo vé. lao
(tong v¢ sinh truong 16p). cong.
- Phéi hop vai Cong doan chuan bi CSVC |[-P.HT; CT CD.
cho ky niém ngay QTPN 08/03.
T{}fmg - Kiém tra viéc bao quan CSVC cuaciac |- P.HT. Bao vé.
32024 yep. GVCN.
- Chi dao Poan TN chuan bi CSVC phuc |- P.HT, Bao vé, BTD
vu cho cac hoat dong VHVN — TDTT chao | TN
murng ngay thanh lap Poan TNCS HCM
26/03.
- Kiém tra tinh hinh ban ghé thiét b, bao tri |- P.HT, Bao vé.
may tinh, may chiéu, thiét bi dién. GVKN.
Thang - !(iém tra thiét bi day hoc (quan sat. trao |- P.HT, té truéng CM.
4/2024 doi vai GVCN).
- Kiém tra vi¢c bao quan CSVC cua cac - P.HT, Bao vé.
16p. GVCN.
- Tong vé sinh truong hoc, theo doi va sira |- P.HT, Doan TN,
chira ban ghé. h¢ thong dién, den, quat. GVCN.
Thang - Chi dao tong vé sinh truomg 16p. cham |- P.HT. GVCN.
5/2024 sOc¢ cdy xanh.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cuia cic - P.HT. Bao v¢,.
16p ban giao cho bao v¢. GVCN.
- Kiém ké tai san, thiét bi day hoc. co s& - P.HT. Bao v¢.
vat chat. GVCN. -
Thang : =
6/2024 - Tham muu véi Nha truong, 1anh dao dia |- P.HT. GVCN.
phuong tu stra, b sung, thay thé trang thiét
bi day hoc mai.
i Tiép tuc tham muu Nha truong, lanh dao |- P.HT, GVCN.
I'hang , A 2 £
72004 dia phuong tu stra. bo sung. thay thé trang

thiét bi day hoc mai.

V. To chire thye hién:
1. Bo phan Co sé vat chat:

\ |.-:.-| > "-'. j.‘-'-”‘



Quan ly co so vat chat, trang thiét bi day hoc trong cac hoat dong nha
truong. Tham muu véi Hiéu truong nha truong vé viée khai thac str dung, bao
quan, tu stra, mua sdm mai, tang cuodng co so vat chat, trang thiét bi phuc vu cham
soc, giao duc hoc sinh.

* Nhiém vu:

a) Thuc hién quy ché trao quyén quan ly, st dung co so vt chét, trang thiét
bi day hoc cho cdc ca nhan chju trach nhiém & cac nhom, 16p, phong lam viéce, tai
san cong noi chung.

b) Theo dai, chi dao viéc nghién ctru khai thac str dung, bao quan cac tai san,
trang thiét bi day hoc dugc giao cho cac ca nhan quan 1y trén sé sach va sé theo doi :
str dung.

¢) Kiém tra, danh gia cong tac quan ly, sir dung co s& vt chét, trang thiét bi
do dung do choi da dugc giao. Phdi hop véi cac to chuyén mén dé chi dao thue
hién, danh gia cong tac sir dung thiét bj day hoc, thuc hanh cua gido vién trong To.

d) Thuc hién kiém ké dinh ki hang nam, dé xuét tham muu voi Hiéu truong
trong viéc mua sdm, stra chira, xdy dung co so vat chat, trang thiét bj nha truong.

2. T6 viin phong:

a) Thu. hién cong tac ké toan tai chinh co quan theo ding quy dinh Nha
nude, thue hién co ché tu chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu ndi bd, su dung
c6 hiéu qua cac nguoén lyuc trong nha truong.

b) Thuc hién cong tac ké toan tai san co sO vét chat co quan trén cac ho so
tai san nha truong, thuc té dé khai thac sir dung c6 hiéu qua tai san duge giao, quan
ly bao quan su dung, dé xuat tham muu mua sdm, bo sung, trang bi mai. ..

¢) Thuc hién cong tac y té hoc dudng theo quy dinh, tham muu véi hiéu
truong vé viée phdi hop voi tram y té xa Nghia Tru kham stre khoe dinh ki cho hoc
sinh, ting cudng viéc cham séc sirc khoe ban dau cho hoc sinh qua Tu thude vy té
hoc duong, t6 chirc can do cham biéu dd theo ddi stre khoe cho hoc sinh, xay dung
ké hoach phong chéng dich bénh cho hoc sinh trong nha truong.

d) Chiu trach nhiém theo ddi, quan ly, bao quan toan b truong sg, co so vt
cht, trang thiét bi ciia nha truong (ké ca véi céc tai san, trang thiét bi giao cho céc
ca nhén, phong chirc nang) trong qua trinh hoat dong. Tu stra, bao quan va dé xuat
vGi nha truong trong viée sita chira, nang cap, mua sim méi tai san nha truong va
bao cdo v6i nha truong viée quan ly str dung cua cic ca nhan duge giao cdc tai san.

3. Bo phan chuyén mén:

a) Phoi hop véi bo phan co s& vat chat nhim trang bi, sir dung CSVC, thiét
bi, d6 dung phuc vu tdt cho cac hoat dong chuyén mon.



b) Cac té chuyén mén lén ké hoach sur dung, bao quan va dé xuat mua sim
bo sung thiét bi, d6 dung day hoc ngay tir ddu nam hoc. Té truong phéi hop kiém
tra, don dbc viée sur dung, bao quan CSVC, thiét bi, d6 dung day hoc.

¢) To chuyén mén t6 chire thuong xuyén cac budi sinh hoat cap to trao doi
kinh nghiém vé sir dung thiét bi day hoc. Mdi to chuyén moén quy dinh cho giao
vién khi 1én ké hoach bai giang dbi vi mdi chuyén dé minh phu trach phai c6 ké
hoach vé thiét bj day hoc phuc vu cho bai giang d6. Viéc sir dung trang thiét bi do
dung phai ding muc dich cua hoat dong khong dugc lam dung.

4. Poan thé:

a) Phdi hop v6i bo phan co so vat chat viée sir dung va bao quan CSVC,
thiét bi, d6 ding can thiét trong cac hoat dong. '

b) Ban CSVC thuong xuyén kiém tra, don doc viéc bao quan tai san nha
truong cua hoc sinh; gilr gin vé sinh, moi truong: Xanh - Sach - Dep.

¢) Cong doan dong vién doan vién sir dung, bao quan tét CSVC, trang thiét
bi, do dung day hoc va chdm séc vuon cdy, 16p hoc tao méi truong xanh mat, gan
gli vdi thién nhién.

- Ban CSVC xay dung ké hoach stra chira, b sung trang thiét bi, CSVC
phuc vu hoat dong day va hoc.

Trén déy la ké hoach bao quan va st dung co so vat chét cua truong trong
nam hoc 2023- 2024, dé nghi tat ca can b, gido vién, nhan vién thuc hién tot ké
hoach dé ra nham sir dung tai san nha truong dat hiéu qua cao nhat.

Trén day la ké hoach quan li va str dung co s& vat chét truong THCS Tran:
Pht. Dé nghi céc ca nhan va tap thé nghién ctru trién khai va thuc hién

Noi nhin:
- CB., BGH (Theo doi):
- CB.GV.NV. HS thuc hién;
- Luu: CSVC, VT, KD.




