UBND TP GIA NGHIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRAN PHU Déc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: A% /QD-THCSTP Gia Nghia, ngay2/ thang 9 ndm 2023
QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché thuce hién dan chi trong hoat dong
ciia truong THCS Tran Phi

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRAN PHU

Cin ct Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu vé
thuc hién dan chu trong hoat dong ctua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi
su nghi€p cong lap;

Cin ctr thong tu s6 11/2020/TT-BGD&DT ngay 19/5/2020 cua B Giao
duc va ddo tao vé viéc hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co so
gido duc cong lap;

Cin clr khoanl diéu 11 cua Diéu 16 Truong trung hoc co so, truong trung

hoc pho thong va trudng phé thong cé nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong
tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B truong Bé Gido duc va Pao

tao vé chirc ning, nhiém vy, quyén han cua ngudi Hiéu trudng;

Cén clr vao chic ning, nhiém vu va quyén han ctia Cha tich Hoi dong truong
trung hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay Quy ché thyuc hién dan chu va
Quy ché hoat dong cta truong THCS Tran Phii nam hoc 2023-2024.

Diéu 2. Tap thé céan l}(), gido vién, nhan vién truong THCS Tran Pha
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: ™ HQI PONG TRUONG
- Phong GDDT (B/c); TRUONG

- Nhu Piéu 2(thuc hién): g ; ;

- Diang website nha truong; TRUONG \.
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UBND TP GIA NGHIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TRAN PHU DPoc lap - Tw do - Hanh phic

Gia Nghia, ngaypMthang 9 ndm 2023

QUY CHE
Thure hién din chu trong hoat djong nha truwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 53 /QD—T HCSTP ngay4 / 9/2023
cua Hiéu trudng truong THCS Tran Phii)

CHUONG 1
NHUNG QUI PINH CHUNG
Diéu 1: Muc dich thyc hién dian chi trong nha truong.

1. Thuc hién Quy ché dan chu co s& trong nha trudng nhim cong khai, minh
bach hoat dong, phat huy quyén lam chu cua can bo, cdng chuec, gido vién, nhan
vién gan b6 véi tang cuong ki luat ki cuong hanh chinh va nang cao trach nhiém
vai ngum dimg ddu. Pam béo trién khai thdng nhét, dong bo, hiéu qua cac ndi
dung vé thuc hi¢n dan chi qui dinh tai Nghi dinh 04/2015/ND-CP, Théng tu
01/2016/TT-BNV va céc van ban c6 lién quan.

2. Xay dyung doi ngil cdn by quan ly, gido vién, nhén vién nha trudng cé du
pham chat nang lyc va tinh thdn phuc vu nhan dan, 1am viéc chét lugng, hi¢u qua.
Kién quyét du tranh ngan chan va ddy Iui cac hién tugng tiéu cuc, tham nhung,
lang phi, quan liéu gay phién ha, sach nhidu va loi dung dan chu, gy mat doan két
ndi bo.

3. Tiép tuc tuyén truyén, phd bién sau rong, tao su chuyén bién tich cuc vé
thuc hién dan cht ¢ co quan. Nang cao chflt luong va hi¢u qua thuc hién dan chu
trong cac hoat dong gido duc, phéat huy quyén lam chu, dong vién sttc manh, tinh
than doan két cua can bo, glao vién, nhan vién va hoc sinh trong cac hoat dong gido
duc. Tang cudng cong tac doi thoai giita Hiéu trudng vdi can bd, gido vién, cdng
nhan vién va phu huynh hoc sinh trong trudong.

Piéu 2: Nguyén tiic thye hién dan chi trong nha trudng. ’

1. Dam bao sy lanh dao cua chi by Pang nha truong theo nguyén tic tip
trung dén chu, thuc hién trach nhiém cua Hiéu trudng va phat huy vai tro cta cac
doan thé trong nha trudong.

2. Thue hién dan chu trong nha truong phu hop véi Hlen phap va phap luét,
quyén phai di d6i véi nghia vu va trach nhiém, dan cha phai gin lién véi ky lut, ky
cuong trong nha truong. Déan chu trong khudn khé phép luat, dam bao nguyén tic
ché do thu trudng trong quan ly, diéu hanh.
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3. Gén thuc hién Quy ché dan cht voi viée thuc hién nhiém vu chinh tri cua
nha truong. Nang cao chét luogng trong viéc thuc hién nhiém vy chinh tri, “Pay
manh hoc tip va lam theo tw twong, dao dirc, phong cach Ho6 Chi Minh”, cai
cach hanh chmh thuc hanh tiét kiém, chbng lang phi; phong chéng tham nhiing,
thuc hién nep song van minh do thi.

4. Dam bao viée thyuc hién dan chil tai nha trudng dung qui dinh, thiet thyc,
tranh hinh thire; thuc hién tét ché do thong tin bao cdo, bao cdo dinh ki.

5. T chuc danh gia ket qua thuc hién quy ché dan chu: Uu diém, két qua dat
dugc; kho khan, vudng mac, ton tai, han ché va nguyén nhan tir do rut ra bai hoc
kinh nghiém trong qua trinh trién khai.

6. Quy ché dan chu co s phai duge thyc hién thudng xuyén, lién tyc thanh
né nép, phat huy sirc manh cuia nha truong trong viéc thuc hién Quy ché dén chu.

CHUONG II: DAN CHU TRONG CO SO GIAO DUC
NOI DUNG

1. T6 chuc tuyén truyén, phd bién, quén triét, huéng dan trién khai thuc hlen
Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh pha; Thong tu so
01/2016/TT-BNV cta B6 Noi vu va cac van ban co lién quan Thong tu sb

11/2020/TT-BGD&DT ngay 19/5/2020 ciia B$ Gido duc va dao tao vé viéc hudng
dan thuc hién dén chi trong hoat dong clia co s gido duc cong 1ap...

2. Thuc hién tuyén truyén qua viéc trién khai cac van ban cua Trung vong,
Thanh phd, UBND tinh, Phong GD&DT lién quan dén thuc hién Quy ché dan chu
co s& trong hoat dong cua don vi bing hinh thirc: Hoc tap tap trung, 16ng ghép
trong cac budi hop Hdi ddng, sinh hoat t6, nhom chuyén mon, Hoi nghi can bo
cong churc, cac budi hop giao ban, hop truc tuyén... Da dang hoa céc hinh thuce
tuyén truyen phd bién trén cong thong tin dién tir cua truong, khéu hiéu, pano...
Tuyén truyén sau rdng thuc hién dan chu téi toan thé can bd quan ly, gido vién,
nhén vién, ngudi lao dong trong nha truong.

3. Hiéu trudng nha trudong néng cao trach nhiém ve thuc hién quy ché dan
chu; can by, cong chirc, gido vién, nhan vién chap hanh tét ndi quy, quy ché 1am
viéc cla co quan, don vi; thyc hanh tiét ki¢m, chdng lang phi va bao dam thong tin
chinh xac, kip thdi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao dirc, van hoa giao tiép,

quy tic tmg xir trong méi trudng su pham va nhing viéc khong duoc lam theo quy
dinh cua phap luat.
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4. Thyc hién cong khai dé can b, cong chire, gido vién, nhan vién dugc biét
nhitng viéc tham gia y kién; nhitng viéc can bd, cdng chirc, gido vién, nhan vién
giam sat, kiém tra theo quy dinh.

5. Trién khai, kiém tra viéc thuc hién dan chu tai don vi. Kip thoi biéu
duong, dong vién, nhan rong nhitng guong dién hinh thuc hién tot quy ché dan chu

tai don vi. Khong dé xay ra viéc quan liéu, hach dich, cira quyen tham nhiing, gdy
khé khan, phién ha, sach nhidu trong giai quyét cong viée cua td chire.

6. Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac quy dinh vé thuc hién dan chu cua
CBGVNV theo qui dinh.

MUCT: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BO
QUAN Li, NGUOI LAO DONG, HOI PONG TRUUN G VA CAC PON VI,
TO CHUC TRONG CO SO GIAO DUC

Piéu 3: Hiéu trwéng c6 trach nhi¢m:

1. Quan ly didu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trude
phép luét va cap trén vé toan bd hoat dong ctia nha truong.

2. T6 chirc thuc hién dan chu, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong
cua co s¢ gido duc; trong quan ly, sir dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do,
chinh sach d6i véi nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong va nhimg quy dinh vé
trach nhiém cua nha trudong, cua can b, gido vién, nhan vién va cua hoc sinh theo
quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhimg y kién cua ca nhan, t6 chirc, doan thé trong
nha trudng thong qua hop Hoi dong gido duc, sinh hoat t6, hoat dong doan thé, hoi
phu huynh hoc sinh, trao ddi truc tiép cua cé nhén... va c6 bién phap giai quyet
dung theo ché do, chinh sach hién hanh cia nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu
1¢ clia nha trudng va phu hop voi tham quyén, trach nhiém dugc giao cua Hi¢u
trudng.

4. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan ly nha
trudng. Phéi hop chit ché voi cac t6 chirc, doan thé, cac ca nhan trong nha truong,
phét huy dan chii trong t6 chirc hoat dong cua nha truong.

5. Huéng dan, dén déc, klem tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong viéc
thye hién dén chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cua cép dudi theo thdm
quyén duoc giao.

6.Thyc hién ché d6 hoi hop theo dinh ky sau:

- Hang tuén hop héi y giita Hiéu truong va Pho hiéu truong.

- Hang théng hop giao ban theo Quy ché lam viéc ciia nha truong dé danh gia
viéc thuc hién cong tac thing qua, ling nghe y kién dong gop tir d6 dé ra nhirng
cong viéc chu yeu thyuc hign trong théng t6i.

- Hop hoi ddng gido duc cua nha truong theo Quy ché 1am viéc da ban hanh.
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- Cudi hoc ky I va cudi nim hoc t6 chie danh gia tong két hoat dong va td
chirc khen thudng tai trudng hoc.

- Cubi nam tb chirc dénh gia dinh ky dbi véi cén bg, cong chuc, vién chuc
thudc thdm quyén quan ly theo trinh ty, tha tuc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
stt dung, quan ly cong chic va Piéu 37 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12
thang 4 nam 2014 cua Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chure.

7. Chi dao, xem xét, xir ly kip thoi nguoi c6 hanh vi can trg viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong ctia co s& gido duc; ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tri dap nha
gi4o, can by quan ly, ngudi lao dong; phu huynh, hoc sinh khiéu nai, t6 céo, kién
nghi theo quy dinh ctia phéap luét.

8. Guong mau, di dau trong viéc dAu tranh phong chdng nhitng biéu hién cira
quyeén, sach nhieu, thanh kién, tru dép, giau giém, bung bit, 1am sai léch su that,
lam trai nguyén tic va nhiing biéu hién khong dén chu khac trong co sG gido duc.

9. Phéi hop véi Cong doan td chitc hoi nghi nha gido, can bd quan ly giéo
duc, nguoi lao dong cua co so gido duc mdi nim mdt lan vao dau nam hoc theo
quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cua
Chinh pht vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc
va don vi su nghiép cong 1ap va céc quy dinh khéc ¢6 lién quan.

Piéu 4: Trach nhiém ciia nha gido, cin by quan li, nhén vién:

1. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han cia nha gigo theo quy dinh cua luat
giao duc. Céan bj, gido vién, nhén vién chiu trach nhiém trude phéap luat va Hig¢u
trudng vé viée thi hanh nhiém vy, cong tac dugce giao ctia minh.

2. Tham gia déng gép ¥y kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai didu 9 cua quy
ché nay.

3. Kién quyét chéng nhing hién tugng bé phai, mét doan két cira quyén va
nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha trudng.
Trong khi thi hanh nhi¢m vy, cong tac dugc giao cua minh; can b9, gido vién,
nhan vién phai phuc tung su chi dao va huéng dan cla cap trén.

4. Thuc hién dung quy dinh ctia Luat can b cong chirc; Luét phong, chéng
tham nhiing; Luét thuc hanh tiét kiém.

5. Giir gin phém chat, uy tin, danh dy cta can b, gido vién, nhan vién; ton
trong ddng nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao v¢ uy tin cua nha truong.

Piéu 5: Trach nhiém cia Hji dong truong:

Théng béo cong khai d& can bo, cong chirc, vién chire biét céc ké hoach hoat

dong cta nha truong, ché dg, chinh séch ¢6 lién quan dén cén bg gido vién.

Pidu 6: Trach nhiém cha truéng cic don vi trye thude va thude co' so
giao duc:



6.1. Pbi véi Chi b:

- Chi bj nha trudng tiép tuc thuc hién Quy ché dan chu trong nha truong
theo tinh than ndi dung chi dao cta céc van ban vé thuc hién Qui ché dan chu nhu:

+ Két luan 120-KL/TW ngay 07/01/2016 cta Bé Chinh tri vé tiép tuc day
manh, nang cao chat lugng, hi¢u qua xay dung va thuc hién Qui ché dan chu.

+ Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pha vé thuc
hién hoat dong dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc va don
vi sur nghiép cdng 1ap,

+ Théng tu 36/2017/TT-BGD DT ngay 28/12/2017 ctia BO GD&PT vé thuc
hién qui ché cong khai.

- Trong d6 chti y lanh dao viéc trién khai thuc hién:

+ Nhitng chu truong, chinh sach, ché d6 cua Pang va nha nude dbi véi can
bg, cong chire, vién chire.

+ Ké hoach phat trién gido duc, cong tac tuyén sinh.

+ Quy dinh vé sir dung tai san, xdy dung co s vét chat. Cac khoan dong gop
ctia hoc sinh, viéc str dung kinh phi va chap hanh ché d6 thu chi, quyét toan theo
quy dinh hién hanh.

+ Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi séng vat chét, tinh than cho nha gido,
can by cong chire, vién chuc. Viée khen thudng, ky ludt can bg, vién chic nha
truong. Giai quyet don thu khiéu nai, to céo theo quy dinh.

+ Thyc hién quy ché xét tot nghiép, phat van bing, chimg chi.

+ Thyc hién danh gia, xép loai hoc sinh thuong xuyén, dinh ky, cudi nam
theo ding quy dinh.

+ Béo céo so két, tong két; nhan xét, danh gia cong chie hang nam.

6.2. Pdi voi to chirc Cong doan:

Phéi hop cing BGH nha truong:

+ Tim céc giai phap nhim phét huy quyén lam chu cia CB, GV, NV; cong
khai cac chi tiéu ndi bd cua don vi, viéc thuc hién ché dé chinh sach va quyén loi
ctia tap thé, ché do quan 1y va sir dung tai san cia nha trudng theo ding Ng}}i dinh
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu, thuc hién cong khai quyén loi,
ché dd, chinh sach va viéc danh gia, khen thudng, ki lut can bd, gido viér}, nhan
vién nha trudng.... phat huy vai trdo cua Ban thanh tra nhan dan trong ki€ém tra,
giam sat thuc hién Qui ché dan chu trong nha trudng.
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+ Chu tich Céng doan phbi hgp véi Higu trudng t6 chirc Hoi nghi Can bd
Cong chuc, vién chirc hang nam theo ding thoi gian qui dinh, dam bao thuc hién
dan chu, cong khai, minh bach céc ndi dung theo qui dinh. Nhiét 1a cac loai quy,
thuc hién dan chua vé cong tac can bo.

+ Luén ling nghe ¥ kién déng gép, phan anh phé binh cua CB, GV, NV va
¢6 tiéng noi bao vé quyén va lgi ich hop phéap ctia nguoi lao dong.

+ Ban Thanh tra nhan dan co trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién
quy ché dan chu, ldng nghe v kién cta quan ching, phat hién nhu'ng vi pham quy
ché dan chu trong co s gido duc, d& nghi h1eu trudng giai quyét. Trong truong hop
hi¢u truong khong giai quyét hodc giai quyét khong dung quy dinh thi bao céo cap
¢6 tham quyén bd nhiém hodc cong nhan hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

6.3 Déi véi Poan thanh nién, PJi thiéu nién:

- Phéi hop véi hiéu truéng trong viée td chire, thuc hién quy ché dan cha
trong hoat dong cua Nha truong.

- Nang cao chét lugng sinh hoat cua Poan thanh nién, D6i thiéu nién.

MUC 2: NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH
THUC VA THOI PIEM CONG KHAI

Piéu 7: Nhirng viéc Hi¢u truwéng phai cong khai:

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché d6 cia Pang va Nha nude ddi véi, can
b9, gido vién, nhan vién; cac van ban chi dao, diéu hanh cua cép trén lién quan dén
Nha truong.

2. Nhitng qui dinh vé sir dung tai san, xdy dung co s& vat chét cta nha
truong.

3. Céc khoan déng gbp cuia hoc sinh, kinh phi hoat dong cta truong hoc bao
gbdm ngudn kinh phi ngan sach, céc nguon khac va quyét toan hang nam.

4. Céc vu viée tiéu cuc, khiéu nai, té cdo trong nha truéng da dugc két luan.

5. Viéc thuc hién tuyén dung, thi nang ngach, nang luong, thuyén chuyén,
diéu dong, dé bat, khen thuong, ky luét.

6. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién ké hoach nam hoc, hoc ki, thang,
tuan, ké hoach, quy ché thi timg ndm hoc, chién lugc dinh huéng phat trién cia
Nha truong.

7. Nhan xét danh gia can b, gido vién, nhan vién hang nam.

8. Két qua kiém dinh chét luong gido duc.

Piéu 8. Hinh thirc cong khai:

- Niém yét tai co quan.

- Thong bao tai‘ Hoi nghi can b, gido vién, nhan vién dau nim hoc.

- Thong bao bang van ban giri toan thé can bd, gido vién, nhan vién.
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- Thong béo cho Tb trudng cac td dé thong bao dén cac thanh vién trong t6.

- Thong bao bang vin ban cho Ban Chép hanh céng doan nha trudng.

- Péang tai trén trang théng tin dién tir cia Nha truong.

MUC 3: NHUNG VIEC CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN VA HOQC
SINH THAM GIA Y KIEN

Piéu 9: Nhirng viéc can b - GV- nhén vién tham gia y kién gom:

1. Ké hoach hoat dong nam hoc cua nha truong.

2. Quy trinh quan ly dao tao, nhitng van dé vé chirc ning nhiém vu cua cac td
chirc b may trong nha truong.

3. Ké hoach tuyén dung, bdi dudng trinh do chuyén mén, nghi€p vu cua can
bg, gido vién, nhan vién.

4. Ké hoach xdy dung co s& vat chat cua nha truong, cac hoat dong dich vu
cua truong.

5. Cac bién phap t6 chirc phong trao thi dua.

6. Bao céo so két, tong két.

7. Noi qui, quy dinh, quy ché lam viéc ctia nha trudng.

Céc viéc néu trén duge 1y y kién chi yéu théng qua qué trinh t6 chirc hoi
nghi can bd vién chirc diu ndm hoc hodc du thao vin ban dua vé t6 dé tung thanh
vién tham gia y kién.

Piéu 10: Nhirng viéc hoc sinh dwoc biét va tham gia y kién

10.1. Nhirng viéc hoc sinh dwoc biét:

1. Chu trwong, ché do chinh sach ciia Nha nude, ctia Nganh va nhimg qui
dinh ctia nha trudng déi véi hoe sinh. ,

2. Ké hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén
sinh hoat va céc khoan déng gop theo qui dinh.

3. Chu truong ké hoach td chirc cho hoc sinh phén d4u gia nhap céc t chirc |

doan thé trong nha truong.

10.2. Nhl'rng viée hgc sinh dwoc tham gia y kién:

1. Noi qui hoc sinh va qui dinh ¢6 lién quan dén hoc sinh.

2. T chirc phong trao thi dua.

3. Viée td chire giang day hoc tip trong nha trudng c6 lién quan dén quyén
loi cua hoc sinh.

Piéu 11. Nhitng hinh thirc tham gia y kién:

- Niém yét cong khai nhirng qui dinh vé tuyén sinh, ndi qui hoc tap, két qua
thi, tiéu chuin danh gia xép loai hoc sinh, khen thudng va ky lut.

- Pinh ky it nhit trong nam hoc 3 lan to chirc hodi nghi cac bic cha me cua
hoc sinh dé thdng bao ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhi¢m cta céc béc cha
me, su phdi hop gifta nha trudng véi gia dinh hoc sinh, théng bao két qua hoc tap
rén luyén cua hoc sinh.
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- Gi4o vién chu nhiém 16p 1a dai dién cho nha truong td chirc cac hoat dong
thuc hién déan chu tai 16p ctia minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop ¥ kién cua
hoc sinh va cac bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan 4nh cho Hiéu trudng.

- Dt hom thu gép y hodc hinh thirc gép y khac dé hoc sinh, cac bac cha me
hoc sinh thuan loi trong viéc dong gop y kién.

~ CHUONG III
TO CHU'C THU'C HIEN

1. Lanh dao nha trudng phéi hop cling Ban chdp hanh Céng doan trién khai
thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong theo ding ké hoach.

2. Ban thanh tra nhan dén, Cong doan, Doan thanh nién 1a lyc lugng nong
cot, xung kich trong thuc hién cling nhu kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché
dan chu trong nha truong./.

3. Qui ché nay dugc xem xét, stra d6i bd sung theo nghi quyét cia Hoi nghi
can b, vién chirc hang nam.

4. Céc cé nhan, t6 chire, doan thé trong nha truong thuc hién tét quy ché nay
s€ dugc khen thudng, vi pham s€ bi xir ly theo qui dinh.

5. Hiéu truong c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng qui dinh
trong qui ché nay phi hop thuc té ctia nha trudng./.

Noi nhgn:

- HT, PHT (chi dao);

- Céc doan thé (phdi hop):

- Ban TTND (giam sat);

- Td CM, té VP (thuc hién);
- Luu: VT, hd so.
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