UBND TP GIA NGHIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRAN PHU Poc lap — Ty do — Hanh phic
S6: 59/QD-THCSTP Gia Nghia, ngay2thdng Inim 2023
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché chuyén mén Truwong THCS Tran Phi

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRAN PHU

Cén cie vao noi dung cdc diéu khoan ciia Bé ludt lao dong - Phdp Iénh cong
chikc - Ludt gido duc - Ludt phé cdp gido duc.

Céan cir TT s6: 28-2009/TT- BGD-PT ban hanh quy ché lam viéc cia
GVPT;

Cain cik théng tw s6: 32/TT-BGDPT, ngay 15/9/2020. Vé viéc ban hanh Diéu
Ié truomg trung hoc co s6, trung hoc phong théng va truong phé théng cé nhiéu
cdp hoc;

Can cir vao tinh hinh déi ngii gido vién va s luong hoc sinh nam hoc 2023-
2024,

Can cu vao tinh hinh thuc té nha truong;

Xét dé nghi ciia chuyén mén nha truong.
QUYET PINH:

Dicu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chuyén mén Trudng
THCS Trén Pht ndm hoc 2023 - 2024.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3: Can bd quan ly, céc td chuyén mén, can bd gido vién, nhan vién
truong THCS Tran Phi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhan: £ >
- Chi bg: (bao céo); HIEU TRUONG
- BGH: (theo dbi);
- BCH Céng doan: (phdi hop);
- Chuyén mén-GV; (thuc hién);

- Ding Website truong;
- Luu: VT, CM.
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QUY CHE CHUYEN MON NAM HOC 2023 -2024

(Ban hanh kém theo quyét dinh s6:59 /0P - THCSTP ngay-thing 9 nim 2023
cua truong THCS Tran Phui)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh, déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vigc thyc hién quy ché chuyén mén tai truong
THCS Tran pha.

2. Quy ché nay ap dung cho déi tuong 1a toan by can bg, gido vién, nhan
vién trudng THCS Tran pha.

Diéu 2. Muc dich

1. Quy ché nhim ap dung théng nhat c4c quy dinh vé né nép chuyén mén
toan trudng.

2. Tao thuan loi cho t6 chuyén mén va Ban Giam Hi¢u nha trudng trong
viéc quan ly, t6 chire va chi dao cdng tac chuyén mon.

Diéu 3. Nguyén tic ap dung
Nhitng quy dinh tai quy ché trai véi quy dinh cua phép lut, cac quy dinh
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cua nganh va céc cap quan ly gido duc cap trén thi khéng ap dung quy ché nay.

CHUONG II
QUY PINH NE NEP CHUYEN MON
Diéu 4. K& hoach day hoc

1. Ké hoach bai day soan ding, du theo ké hoach day hoc (hoic ké hoach
gido duc) ctia bd mén. Trinh bay khoa hoc, r5 rang, sach dep, dung quy cach theo
su thc"zng nhét chung cua cac T nghi¢p vu bd mén phong GD&DT. Khong ngung
cai tién phuong phéap giang day, thiét ké bai giang theo dinh hudng phét trién
phdm chat ning lyc hoc sinh. Thiét ké baj giang phu hop véi yéu cau ddi méi
phuong phdp day hoc, déi méi kiém tra danh gié hoc sinh theo chi dao ctia nganh.

2. Céc tiét thi nghiém thyc hanh phai duoc chudn bi trude 1- 2 ngay va phai
bao cho nhén vién thiét bj trudc 3 ngay.

3. Bai kiém tra tir 45 phut tré 1én phai béo trudce va c6 ké hoach cho hoc sinh
on tap. Dé ra phai sat, dung trong tdm chuén kién thire, ki ndng va chuong trinh
giam tai phu hop véi trinh d9 thue té cua hoc sinh. Theo dinh hudéng phat trién
nang luc. B¢, ma tran dé, huong dan chim bai kiém tra phai duoc thé hién trong ké
hoach day hoc va phai duoc chuyén mén phé duyét.
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4. K& hoach day hoc dugc thyc hién bing cach cap nhat lén hé thong
vnedu.vn va in trén gidy A4. Khi lén 16p phai co6 ké hoach bai day do gido vién
truc tiép soan va dugc chuyén moén phé duyét, cac truong hop dic biét phai bao
c4o xin y kién Ban gi4m hiu. ké hoach bai day dugc té chuyén mén kiém tra dinh
ky hang thang hogc dot xuat. Ban gidm hi¢u kidm tra 02 1an/hoc ky kiém tra dinh
ky va dot Xuét.

5. Gi4o vién soan bai trén may vi tinh phai ndp file word cho chuyén mon
nha trudong khi chuyén mon yéu cau. Thyc hién s6 lugng tiét day c6 Umg dung
CNTT

6. Tatcacic 42 kiém tra dinh k¥, hoc ky nop file vé chuyén mdn nha truong

44 luu trir va dang tai 1én Website truong.

Picu 5. Lén 16p

1. Gido vién chuén bi chu dao trude khi 1én 16p; ra vao 16p dung gio (vao
mudn hodc ra sém qua 5 phut (khong c6 1y do chinh dang) dugc tinh nhu nghi tiét
day khong c6 ly do). Trudc moi tiet hoc gido vién phai thyc hig¢n khau 6n dinh lop,
kiém tra si s& hoc sinh, kiém tra viéc chuén bi bai ¢ nha cua hoc sinh, viéc truc
nhat va thyc hién cac quy dinh khéc cua nha truong doi vai hoc sinh.

2. Ra vao 16p dang gio, vao muon hodc ra sém qua 5 phut (khong co ly do
chinh déng) dugc tinh nhu nghi tiét day khong c6 ly do.

3. Trudc moi tiét hoc gido vién phai kidm tra si s6, thiét bi day hoc, vé sinh
16p hoc va cac quy dinh khac cua nha truong.

4. Thoi gian kiém tra bai cii khong qua 10 phit (gido vien c6 thé linh dong
khau nay).

5. Tac phong, trang phuc chinh ’té, khéong dut tay vao tai qué.l}, khong su
dung dién thoai di dong; khéng hit thuoc, khong co bidu hién dung chat kich thich
(say bia, ruou) khi 1én 16p.

6. Chiu trach nhiém quén ly hoc sinh, didm danh, ghi tén hoc sinh vang timg
iét hoc vao sb ghi dau bai. Gio vién nio thyc hién khong nghiém tic, néu bi phat
hién tir 02 14n tro 1én, sé khong duge xét thi dua thang. Nhan xét cho diém tiét hoc
theo dung quy dinh.

7. Trong gid day khong dugc cho hoc sinh ra ngoai (trir truomg hop dac
biét). Khong thi hanh ki luét xir phat hoc sinh bang cac hir}h thire nhu bit hoc sinh
dimg viét bai, nghe giang; dimg Gp mat vao tudong, quy g6i; dudi hoc sinh ra khoi
16p, viét phat hodc dung 101 néi, ngdn tir c6 tinh chat si nhuc, xac pham hoc sinh
gay anh hudng khong t6t dén suy nghi, tam ly cling nhu tinh hinh hoc tap chung
cua hoc sinh trong 16p. -

8. Cong khai cac 16i vi pham, phé rd céc wu diém, khuyét diém va xép !oai
gio hoc vao s6 ghi dau bai. Nhimg 13i vi pham n@ng phai bao gido vién chi nhi¢ém
xir 1y theo quy dinh va truc tiép phan 4nh v6i Ban giam hiéu nha truong.

9. Hoan thanh chuong trinh dung thoi gian quy dinh.
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Diéu 6. Kiém tra chAm bai cho didm
Déi véi 16p 9 thuc hién theo Théng tu 26/2020/’TTTBGDDT ngay 26/8/2020
cua B Gido duc va Pao tao: Stra doi, bd sung mét s0 dieu cta Quy ché danh gia,
x€p loai hoc sinh trung hoc co s& va trung hoc pho théng ban hanh kém theo
Théng tu 58/201 I/TT-BGDDT, ngay 12/12/2011 cta Bé truéng Bo Gido duc va
Dao tao.

Déi voi 16p 6,7,8 Théng tu 22/2021/TT-BGDBT ngay 20/7/2021 cua B
Gido duc va Pao tao.

De kiém tra phai bao dam chuin KTKN, dap (mg yéu ciu ma tran; Giso
vién ra de kiém tra phai dam bao kidm tra kién thirc co ban, dam bao tinh phan hoa
doi véi cac doi tuong HS, danh gia dung trinh d6 pha hop véi ddi tuong HS. C6

biéu diém hudng dan chim duoc thong nht trong nhém/td chuyén mén. Tuyét déi
khong dé hoc sinh quay cop, gian 1an trong khi lam bai kiém tra.

1. 86 lan kiém tra thub’ng xuyén va kiém tra dinh ky tirmg mén hoc theo quy
dinh cua Quy ché danh gia xeép loai hoc sinh. Kiém tra dinh ki theo phan phéi
chuong trinh, cac truong hop kiém tra theo dé chung phai 1ap ké hoach cu thé va
bao cdo chuyén mén truée 01 tuln,

2. Céc bai kiém tra phai dép (g yéu ciu danh gia khach quan, chinh x4c két
qua hoc tap cta hoc sinh. Tuyét doi khong dé hoc sinh quay cOp, gian lan trong khi
lam bai kiém tra.

3. Bai kiém tra phai chdm cAn than, sira chita saj s6t, c6 101 phé danh gia sy
tién bg cua hoc sinh. Bai kiém tra thuong xuyén tra sau 01 tuan, bai kidm tra dinh
ki tra sau 02 tuan. Riéng kiém tra Ngir van tra bai theo phan phéi ciia chuong trinh.

4. Két qua hoc tép ctia hoc sinh duoc gido vién by mén truc tiép ghi vao sé
g0i tén ghi diém hang ngay va cap nhét vao hé vnedu.vn,

, 2+ Hoc sinh ndo khéng duoc dy kiém tra thi gido vién bé tri cho hoc sinh
kiém tra bu.

6. Kiém tra v& ghi, v& bai tap dé danh gia dugc tinh than thai d6 hoc tap cua
hoc sinh.

7. Sau khi chidm va tra baj kiém tra hoc ky theo d& chung toan truong, gio
vién by mén phai np toan bd bai kiém tra cua hoc sinh vé chuyén mén nha truong
Iuru gitr trong thoi han 03 nam.,

Piéu 7. Dy gio, thao gidng, thi GVG cAp truimg, SHCM theo NCBH.

a. Du gio:

1. Hang thang Ban giam hi¢u dy gi& theo ké hoach kiém tra néi bo va kiém

tra dot xuat . ..

2. Sau khi dy gi&s phai trao déi, rit kinh nghiém va dénh gi4 gir day theo
quy dinh tai céng vin 10227/BGD&DT.

i< er= S 12
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3. Hang nidm cac gido vién tham du Hai thi gido vién gioi cap trudng trong
hoc ky 1 (doi véi gido vién xép loai chyén mén nam hoc trude tie logi kha tro lén)
(GV chua dat GV gioi cap TP, Cap Tinh). Tht ca gi4o vién thao giang it nhat 02
lan trong hoc ki. Ké hoach, ndi dung thi giao vién gioi, thao giang do Ban giam
hiéu nha trudng xay dung.

4. Tiét day dugc danh gia ghi vao phiéu danh gia gi¢ day theo mau quy dinh
cia B GD&DPT. Phiéu danh gia gid day s€ dugc luu giir trong ho so xep loai gido
vién hang nam.

b. SHCM theo NCBH:

M3i Té CM thyc hién tb chirc SHCM theo NCBH theo ké hoach. To
truong CM xay dung Ké hoach theo NCBH tir dau ndam hoc va thong nhat mon
day, gido vién day; thong nhat ni dung SH, dé& xuat ND sinh hoat cua t0 trong
nam hoc.

5. Sang kién, kinh nghiém, lam b dung day hoc, KHKT, GD Stem; GD

lién mon; san phém khoa hoc KT, San pham séng tao TTN nhi dong

a. Sang kién, kinh nghiém, KHKT, GD Stem; GD lién mon; san phém
khoa hoc KT, Sin phim sang tao TTN nhi dong

M3i gido vién déu phai ludn ludn dic rat kinh nghiém dé khong ngimg ning
cao hiéu qua giang day va cong tac.

Trong m§t nam hoc mdi gido vién dang ky thi gido vién day gioi, chién si thi
dua co s& phai c6 mot sang kién kinh nghiém va dugc dang ky véi to chuyén mon,
nha trudng vao dau thang 9 hang nim va duoc thue hién sudt nam hoc.

Khuyén khich gido vién dang ky thuc hién mot sang kién, kinh nghi¢ém hodc
43 tai khoa hoc nham phat huy néng luc chuyén mén va nang luc nghién ciru khoa
hoc cua ban than.

Hoi dong khoa hoc nha trudmg c6 trach nhiém xac nhén sang kién cai tién ki
thuat.

Nhimng séing kiém kinh nghiém phu hop, c6 hiéu qua va c6 kha ning phat
trién, ap dung dugc rong rii nha truomg sé c6 nhimg hinh thire khen thudng thich
hop.

Tuyét dbi khong sao chép cong trinh nghién ctru khoa hoc cua nguoi khac
lam sang kién cai tien ki thuét ctia ban than.

Sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc su phanxl img dung,
KHKT, GD Stem; GD lién mon; san phf\mqkhoa hoc KT, Sdn pham sang tao
TTN nhi ddng la mot trong nhimg tidu chi dé xét cac danh hiéu thi dua cudi nam
hoc.

b) Lam dd dung day hoc
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Khuyén khich gido vién ty lam do dung day hoc dé phuc vu cho Viée giang
day cua cd nhan va nhan rong trong tap thé. Nhat la nhimg do dung, thiét bi day
hoc theo gido duc STEM.

100% gido vién thyuc hién cdng tac chuyén ddi s va tham khéo tai liéu trén
internet, cac trang Web cia gido duc dé tim hidu hiéy thém vé Séch s, db ding thi
nghiém o dé trao doi, chia sé kinh nghiém; biét s dung it nhét mot phan mém
day hoc truc tuyén; céng théng tin dién tir cua nganh phuc vu cho viéc day hoc va
kiém tra dénh gia.

Diéu 8. Ky luit lao dng

1. Thyc hién nghiém tic céc quy dinh vé ngay, gio cong. Khong vao cham
ra sém; khong tw y doi gio, ddi tiét hodc tw y nho ngudi day thay (ké ca day bu);
khong bo tiét day ra ngoai dé noi chuyén, trao dbi hodc lam viéc riéng. Néu ¢ viéc
can khéng thé tiép tuc dimg Iép phai bdo ngay véi lanh dao.

2. Trong cac ngay 1&, cic hoat dong tap thé toan truong can by gido vién,
nhan vién phai ¢6 mit trude thoi diém bit diu hoat dong 30 phut. Gido vién c6 mat
tai truong trudc céc tidt day 10 phit. Gido vién chu nhiém (néu cé gio ¢ dau buoi)
c6 mdt tai 16p trong céc gio truy bai dé hudéng dan hoc sinh hoc tép va sinh hoat
Déi theo ké hoach cua Lién doi.

2. Cén bd gido vién, nhan vién cé tiét day dau tién & ngay thir hai phai tham
du tiét chao c& dau tudn. Cén bd, gido vién, nhan vién nghi phai tryc tiép xin phép
Hi¢u truong, xin nghi tiét xin phép Ban giam hiéu, xin dén mudn phai bdo cdo Ban
giam hiéu.

3. Céan b gido vién di cong tac; nghi 6m, nghi viéc c4 nhan dai ngay khi dén
bao cdo Higu truong phai ban giao cong viée, ho so lién quan v€ T6 chuyén moén
d€ phan cdng nguoi khac thay theé.

Diéu 9. Ché dj thong tin, bao cio, lap ké hoach

Cén bg, gido vién, nhan vién trong nha truong phai thyuc hién nghiém ché do
thong tin, bao céo, 1ap ké hoach theo quy dinh.

Céc béo cdo cia TTCM, phai dam béao phan 4nh day du, chinh xac, khach
quan cac hoat dong cua td va nop vao ngay 25 hang thang cho Ban giam hiéu.

Céc ké hoaqh nam, thang, tudn cta can bd, gido vién, nhan vién phai thé
hién 3 rang, chi tiét & hd so ca nhan va Website ctia nha truong.

Diéu 10. H) so 16p va cdng tac bio quan

1. HO 5o 16p gbm: sb ghi ddu bai, s§ goi tén ghi diém, sb ghi bién ban hop
16p, bién ban hop Ban dai dién cha me hoc sinh 16p, céc bién ban xir ly vi pham
cua hoc sinh, sé lién lac dién tir, so dd chd ngoi.

2. S6 ghi diu bai la mét trong nhimg hd SO quan trong cua I6p (phan anh
tiqh hinh, danh gia tiét hoc, nhat ky thuc hién tién dd chuong trinh, phan anh tinh
than thai d¢ cua hoc sinh sei)
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a. Gigo vién chu nhiém phai co trach nhiém cao trong viéc lua chon hoc sinh
ghi chép, bao quan s& muon, tra s6 hang ngay dung noi quy dinh. Hang tuan giao
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vién cha nhiém téng hop tuan trén sd ghi dau bai theo ding huéng dan, bdo cdo
nhimg sy viéc déc biét 1én Hiéu trudng. Ban giam hiéu dinh ky kiém tra 01
lin/théng. Cudi hoc k¥, cudi ndm hoc gido vién chit nhiém céc 16p ndp sb ghi dau
bai vé Ban gidm hiéu luu git 1du dai tai truong.

b. Hang tuin gido vién chi nhiém phai ky Khoa sb, nop sb vé Vin phong dé
Phoé hiéu trudng phu trach chuyén mon kiém tra, nhan xét, tong hop va khoa cudi
tuan.

c. Khi bi mét mat, hu hong, van thu, giao vién chi nhiém va hoc sinh dugc
phan céng cat gitr sO sach 16p phai 13p bién ban xac minh sy viéc, bao cao Hiéu
trudng xin bién phap xu ly.

d. So ghi bién ban sinh hoat do gi4o vién chu nhiém hodc can bd s6 sach 16p
bao quan va ghi chép tat ca cac cude hop 16p.

Gi4o vién chi nhiém téng hop danh gia, xép loai hoc sinh, xét hoc sinh 1én
16p, luu ban, danh séch hoc sinh yéu phai kiém tra lai nop vé ban gidm hi¢u nha
truomg theo quy dinh.

Piédu 11. Quy dinh thye hién hd so ci nhin va ho so cic td6 chuyén mon

* HO so gido vién

1. K& hoach gido duc cua gido vién (cac mén van hoa, HDGDNGLL, Giao
duc huéng nghiép, cac mdn tang cuong). (PPCT)

2. K& hoach bai day (Gido an)

3. 4 dy gio tham 16p.

4. Sé hi hop.

5. 6 chi nhi¢m.

6. K& hoach boi dudng thudng xuyén

7. Ké hoach hoat dong cé nhan

* Hb so t6 chuyén mon

1. Ké hoach td

2. Bién ban sinh hoat to

3. 6 theo ddi chuyén mon

CHUONG III
KHEN THUONG, KY LUAT
Pidu 14. Khen thuwong
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Céan b, gido vién, nhan vién thyc hién t6t cac quy dinh trong quy ché nay
duge xét khen thudéng dinh ky hodc dét xuat theo cac quy dinh hién hanh cua nha
nudc, cua nganh, cia nha truong.

Diéu 15. Xir Iy vi pham

Céc tap thé, c4 nhan vi pham cac quy dinh trong quy ché nay thi tuy theo
mirc d§ vi pham sé& b xir ly ky luat theo quy dinh cia nganh va cta nha truong.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 16. Pidu khoan thi hanh.

Quy ché nay co hiéu luc ké tir nam hoc 2023 - 2024. T4t c4c cac quy dinh vé

thuc hién chuyén mén tai Truéng THCS Tran phi trude day trai véi cac quy dinh
cua quy ché nay déu bi bai bo./.



