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To6 chire Hoi nghi Vién chirc-Nguoi lao dong
Truong THCS Tran Phi nim hoe 2023-2024

Cian cir Quyét dinh sb 971/QD-UBND ngay 10/8/2023 cua Uy ban Nhan
dan tinh Dk Néng vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nim hoc 2023-2024 cua
gido duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén;

Can cu cong van sb 35/KH-PGD ngay 25/8/2023 cta phong Gido duc va
dao tao thanh phd Gia Nghia vé Ké hoach thuc hién nhiém vu gido duc trung
hoc co s& nam hoc 2023-2024.

Truomg THCS Tran Phu Xay dung K& hoach t6 chirc Hoi nghi Vién chire,
nguoi lao dong nam hoc 2023-2024 nhu sau:

MUC PiCH YEU CAU:

Hoi nghi Vién chuc, nguoi lao dong td chirc nham quén triét day du va sau
sic Nghi quyét, van ban chi dao cua céc cép, thuc hién t6t quy ché dan chu ¢ co
SO.

Nham tao dugc su chuyén bién manh mé& trong nhan thirc va hoat dong cua
cac to chic trong nha trudng; ddi méi nodi dung, phuong thirc hoat dong nham
tap hop rong rai toan thé VC va NLD vao t6 chic cong doan, gop phan thuc
hién thang loi nhiém vu xay dung giai cép cong nhan va t6 chirc cdng doan vimng
manh;

Hoi nghi VC - NLD la dot sinh hoat chinh tri dan chu, rong rai, séi ndi
manh dan dong gop ¥ kién cua doan vién, VC, NLD. Song song do, cac to chirc
trong nha truong phai quan tam dén viéc gop phan, ning cao chéat luong giang
day, cong tac, cai thién diéu kién lao dong, xay dung quan h¢ lao dong hai hoa,
on dinh, tién bo tai don vi;

Tiép tuc doi méi cong tac quan ly gido duc, tang quyén tu chu, tu chiu
trach nhiém cua cdc co quan quan ly giéo duc dia phu'(mg va cac co so gido duc;
nang cao hiéu qua quan ly Nha nude vé gido duc doi vcn cac loai hinh gido duc;
tiép tuc thuc hién Thong tu 36/2017/TT-BGDDT vé quy ché thuc hién cong
khai déi véi co so gido duc va dao tao thude hé théng gido duc qudc dan do Bo
truong B Gido duc va Dao tao ban hanh.

I. NGUYEN TAC TO CHUC:
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Pam bao hinh thtc dan chu truc tiép dé cong chirc, vién chire, ngudi lao
dong tham gia quan ly va xay dung don vi, truong hoc.

Pam bao ding quy trinh, thu tuc, ndi dung theo quy dinh.

Hoi nghi duoc td chirc hop 18, Nghi quyét ctia Hoi nghi co gia tri khi c6
hon 50% sé ngudi du Hoi nghi tan thanh va khong trai v&i cac quy dinh cua
phéap luat.

I1. NOI DUNG HOQI NGHI:

Bam sét chi thi vé nhiém vu nim hoc ciia Bd GD&PT, hudng dan thuc
hién nhiém vu nim hoc ciia Phong GD&DT, hdi nghi tap trung thuc hién cac ndi
dung chu yéu sau:

DPénh gia viéc thuc hién ké hoach va két qua thuc hién nhiém vu nam hoc
2022-2023, Qui ché thi dua, ...nghi quyét hoi nghi can bd cong chirc ndm hoc
qua, thao luan ban bién phap thuc hién ké hoach cong tac nam hoc 2023-2024 .

Hiéu truong, Ban gidm hiéu nha truong tiép thu y kién déng gép cia CB-
GV-NV; giai dap thic méc d& nghi cia CB-GV-NV trong trudng hoc.

Ban céc bién phap cai tién diéu kién, 1& 16i lam viéc, nang cao chat luong
hiéu qua gido duc, thuc hién c6 hiéu qua cac cudc van dong va phong trao thi
dua, nang cao doi sdng vét chat va tinh than cta can bd vién chuc trong nha
truong.

Ban thanh tra nhan déan cua nha truong bao céo két qua cong tac trong nam
hoc qua.

Phét dong va cam két thi dua trong nim hoc méi, phat thudng cho cac GV
c6 thanh tich BDHSG.

Théng nhét vé Quy ché lam viéc cua don vi; Quy ché chuyén mén; Quy
ché chi tiéu noi bo; Quy ché Thi dua - Khen thuong;

III. QUY TRINH THUC HIEN HOI NGHI:

1. Héi nghi tri bi lan thir nhat:

1.1 Trigu tap hoi nghi lién tich dé théng nhat muc dich yéu cau, muc tiéu,
ké hoach, phan cong trach nhiém chuén bi noi dung héi nghi can b cong chure.

a) Thanh phan: Hiéu truong, Phé Hiéu truong; Bi thu chi bo; Chu tich
Cong doan, Phé CTCD, Bi thu Poan TNCS H6 Chi Minh. Téng phu trach Dai
TNTP H6 Chi Minh, Té truong chuyén mén - Van phong, Trudng ban thanh tra,
Thu ky Hoi Dong, Ké toan, Thu quy.

b) Noi dung Hoi nghi: Th('")ng nhét chu truong, ké hoach, muc tiéu va phan
cong chuén bi cdc cong viée, noi dung t6 chirc Hoi nghi, cu thé:

- Chuan bi néi dung va théng qua bao céo du thao vé danh gia két qua thuc
hién nhiém vy nam hoc qua va phuong huéng nhiém vu nim hoc dén; Qui ché
thi dua; bao céo viéc thuc hién ngan sach cua nha trudng, viéc thu, chi, quy tu
co, quy phuc loi...
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Ké hoach huéng din cach tién hanh Hoi nghi tir t6 tién t6i Hoi nghi toan
truong;

Phéan cong chuan bi ndi dung bao céo két qua hoat dong cua Ban Thanh tra
nhén dan va chuong trinh cong tac cua Ban Thanh tra nhan dan.

¢) Cac ndi dung théng nhat tai Hoi nghi tru bi:

- Thao luén, thong nhat ké hoach to churc hoi nghi cap t0.

- Thao luan ban moi dai biéu;

- Thao luén va ban bac viéc chuén bi cac didu kién vé tai chinh, co so vét
chit dé tién hanh td chirc Hoi nghi cap truong.

- Thao ludn quy ché dan chu , quy ché chi tiéu ngi bd, quy ché lam viée
trong nha truong, Quy tc vé hanh vi img xir trong nha truong

d) Thoi gian tién hanh luc 14 gio 00 phiat, Thir Nam (Ngay 14/9/2023)

2. Héi nghi cdp to chuyén mén - van phong:

a) Thanh phan: Toan bd Vién chic va nguoi lao dong trong t6. Chu toa Hoi
nghi: T6 trudng ( cu thu ky ghi bién ban).

b) Noi dung Hoi nghi:

Théng qua toan bd céc ban du thao do Thu truéng, Chu tich Cong doan
chuéan bi dé cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thao ludn, tham gia hién ké
thuc hién, kién nghi giai dép...

Thong qua va thong nhat cac ndi dung, bién phap thuc hién cac nhiém vu
ctia T va ké hoach dang ky, thuc hién cong tac thi dua.

Hoan chinh bién ban va tap hop céc hién ké, dé xuat, kién nghi cia Hoi
nghi, bao céo cho Thu trudng va Chu tich Cong doan (T6 trucmg chuyén mon-
vian phong ndp bién ban H01 nghi CC-VC ¢ To; cac gop ¥ vé phuong huéng
nhiém vu, qui ché thi dua vé vin phong truong vao ngay 16/9/2023, b/c Thuy —
TKHD nhan.

Chuong trinh Hoi nghi VC-NLD o 76 gom cé:

]. Thao ludn bdo cdo Tong két nam hoc 2022- 2023 (co bdo cao tong ket
dinh kém hodc trén website cua nha truong), luu y can phan tich vé chat lupng
hoc luc..., chat lwong b mon;

2. Thao ludn phuong hudng nhiém vu nam hoc 2023-2024 (C6 ké hoach du
thao dinh kéem hodc trén website cua nha trwcrng)

3 Dang ky cdc danh hiéu thi dua cua T6; Pang ky danh hiéu thi dua ca
nhén (Chién si thi dua co so, Lao dong tién tién) tap hop theo mau.

4. Gop y sua déi biéu diém thi dua:

5. Phdn céng trinh bay tham ludn tai Hoi nghi toan trwong (Mo: t6 1 tham
ludn trinh bay truoc hoz nghi; Khuyén khich cdc hién ké, dé xudt ... bang van

ban), Cac tham lugn cén néu 1o, cu thé cdc giai phdp; cdc kién nghz dé xudat

phai phan tich ky cdc nguyén nhdn chu quan, khach quan ...
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¢) Thoi gian tién hanh Hdi nghi VC-NLD & T6 chuyén mon -VP : lic 14
gio' 30 phut, Thir bay (Ngay16/9/2023).

3. Hpi nghi trix bi lan thir hai

a) Thanh phr?m: Hiéu truong, Phé Hiéu truong, Bi thu Chi by, Chu tich
Cong doan, Bi thu Doan, Tong phu trach DPgi, Truéng ban Thanh tra nhan dan
truong hoc,Vian thu, Ké toan, Thu ky Hai déng va cac to truong chuyén mon-
van phong.

b) Noi dung:

- Thu ky hoi dong tong hop va thdng qua céc bién ban Hoi nghi cua cac to;
thong nhét va hoan chinh céc béo céo chinh thirc dé trinh bay tai Hoi nghi toan
truong;

- Phan cong thuc hién cac ndi dung tai Hoi nghi toan truong;

- Téng hop tinh hinh va chuan bi ndi dung lién quan dén dé xuat, kién nghi
cua can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong tai Hoi nghi cac t6 dé tra loi
va tiép thu...

- Du kién Poan chu tich va Thu ky Hoi nghi.

¢) Thoi gian tién hanh lac 14 gio 00 phit, Thir hai (Ngay 18/9/2023)

4. Hpi nghi Vién chirc, Nguwoi lao dong cap truong

a) Thanh phé"m: Toan bd can bd, cong chire, vién chirc cua truong.

b) Poan Chu tich Hoi nghi, ngm: Thu truong, Chu tich Cong doan co so va
PHT, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi. Doan Chu tich Hoi nghi cir nguoi
lam thu ky ghi bién ban va chuén bj Nghi quyét cua Héi nghi.

¢) Chuong trinh Héi nghi:

- B4o cdo tom tét tong két nam hoc 2022 - 2023 va tém tat phuong huéng
nhiém vu ndm hoc 2023 - 2024;

- Bao céo két qua tr;en khai Hoi nghi & cac to chuyen mon va tong hop cac
y kién, kién nghi, d2 xudt cua can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong dé
Thu truong tra 1oi trude HOi nghi .

- Hiéu truong, Ban glam hiéu giai dap y kién va trinh bay céc giai phap
thyc hién nhiém vu céng tac va doi song cua don vi

- Béo céo két qua thuc hién quy ché thi dua; hoat dong tai chinh cua don vi;

- Bdo céo ket qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan nam hoc qua va
phuong hudéng hoat dong nam hoc dén.

- Théng qua quy ché hanh vi, ing xir trong nha truong, quy ché dan chu

- Can bo-Cong chirc tham gia thao luan.

- Thong qua Nghi quyét Hoi nghi Vién chic, Nguoi lao dong nam hoc
2023-2024.

- Hoi nghi biéu quyét Nghi quyét Hoi nghi VC-NLD nim hoc 2023-2024.

- Hiéu truémg va Chu tich Cong doan ky két.

- Chu tich Cong doan phat dong phong trao thi dua nam hoc 2023-2024;

- Phat thuong cho DVLD c¢6 thanh tich trong ndm.

- Tong két hoi nghi Vién chirc , Nguoi Lao dong nam hoc 2023-2024.
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d) Thoi glan t1en hanh: Lic 13 gio 30 phat, Thir Tw ( Ngay 20/9/2023)

V. PHAN CONG CHUAN BI CAC PIEU KIEN TO CHUC HOI
NGHI VC - NLb:

1. P/c Nguyén Haii Puong - Hiéu truong nha truong

Chuén bj ké hoach td chtrc h¢i nghi VC-NLD nim hoc 2023 - 2024

Chuin bi bdo céo tdng két nam hoc 2022 - 2023 va du thao phuong hudng
nhiém vu nam hoc 2023-2024;

- Chuan bi Quy ché lam viéc cua co quan, phan céng nhiém vu cho tung ca
nhan trong ndm hoc.

2. P/c Vii vian D6 - Pho Hiéu truong- CTCD:

- Du thao Ké hoach gido duc Nha truong nam hoc 2023 - 2024.

- Tong hop ket qua: Xép loai hanh kiém, hoc luc ca nim; Két qua tot
nghiép THCS; Két qua hoat dong miii nhon (Hoc sinh glOl) Két qua chat luong
thi tuyén sinh vao 16p 10 cac mon theo ting l6p; Két qua hoc sinh 1én 16p thang
va lén 16p sau khi thi lai, ¢ lai lop; du thao ké hoach chuyén mon trong ndm hoc
2023 - 2024.

- Tong hop v kién ctia Can b, gido vién, nhan vién trinh bay tai Hoi nghi
Lién tich va Hoi nghi Cong chirc -Vién chure toan truong.

- Chi dao ban thanh tra nhan dan bdo céo hoat dong trong ndm hoc 2022-
2023, phuong hudng hoat dong cuia ban TTND trong ndm hoc 2023- 2024.

- Diéu hanh cén b, gido vién tham luén tai Hoi nghi

3.Ple Nguyen Thi Nga — P.CTCD

- Tong hop ho so thi dua: ¢4 nhan va tap thé, dong tap.

- B4o cdo tdng két phong trio thi dua nam hoc 2022-2023, phat dong phong
trao thi dua 2023 - 2024

- Chuén bi Quy ché ph01 hop gitta cong doan va nha truong

- Chuan bi Quy ché thuc hién dan chu trong nha truong nam hoc 2023 -

2024, bao cao kiém diém viéc thuc hién Quy ché dan chu nha truong nam hoc G \w :ik
s~

2022 - 2023. ’ : ,@J
- Chuén bi quy tic hanh vi,img xir trong nha truong. fT/\;/
—l‘:cﬁ:”-"

- Chuén bi nhan su kién toan Ban thanh tra nhan dan

4. D/e Nguyen Thi Kiéu Trang - Ké toan

- Chuin bi téng hop cac nguén thu, chi va moi Ban thanh tra kiém tra. Bdo
c4o cong khai tai chinh nha tru’ong trude Hoi nghi.

- Du thao quy ché chi tiéu ndi bo nam 2024

- Chuén bi kinh phi t6 chirc Hoi nghi.

5. Ple Nguyen Thi Thanh Thiay — Thue ky HDGD

- Phat tai liéu cho Dai bleu lanh dao Ban giam hiéu,ciac Doan thé.

- Tap hop ho so bao cao vé Phong Gido duc va Dao tao

6. Can bo, gido vién, nhan vién . o . q
- Cam két thi dua, gop y cac tai liéu trén bing vin ban nop cho To truong

sau Hol nghl VC -NLD ¢ Té. Chuén bi trinh bay tham luan tai Hoi nghi

T To trwong chuyén mon - Van phong. ’ ) .,
- Pidu hanh Hoi nghi VC-NLD o T, thao luan thong nhat dy thao phuong

huéng nhi¢ém vy nam hoc 2023 - 2024,.
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- Thu ky téng hop g6p ¥ céc tai liéu trén bing van ban ndp cho Té truong
sau Hoi nghi VC -NLD & Tb.

- Vin thu in — phd t6 céc van ban biéu mau phuc vu Hoi nghi.

8. Cac nhiém vu (DC Lé Quang Sach, Pinh Thanh Dong, Nguyén
Thanh Hung, Nguyén Tran Anh Thu)

- Déan chuong trinh tai Hoi nghi cap truong (B/c Sach)

- Chuan bj phong hop hoi nghi, chi dao Poan thanh nién bb tri ‘phong Hop,
trang tri khanh tiét Hoi nghi, chi dao vin phong chuan bi nudc uong, vé sinh
phong hop, vé sinh chung.

- Ban chu toa; ban thu ky; ban dai biéu. Chuan bi loa may 4m thanh va buc
phat biéu.

- Trang tri: Trén phong c6 ngoi sao, co tuong Bac Ho; khau hiéu:

_uoiNGH
VIEN CHUC, NGUOI LAO bONG
Nam Hoc 2023 - 2024

Trén day la ké hoach to chtic hgi nghi Vién chie, Nguoi lao dong nam
hoc 2023-2024 . Dé nghi cac cac dong chi dugc phan cong thuc hién nghiém
tuc, co hié¢u qua.

Noi nhan:

Phong GD&DT tp (b/c);
UBND phuong NT (b/c)
Chi bd (b/c);

CTCP, Céc t6 truong (th);
bang trén Website truong;
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