
UBND THANH PI.IO GIA NGHiA
.TRUONG 

THCS TRAN PHU
CONG HoA xA HoI CH[] NGHiA VIET NA]\I

DQc l6p - Tr.r do - Hlnh phric

QUY CHE HOAT DONG NrrA TRU'ONC
TRUONG THCS TR^N PHU

NAM Hoc 2oz2 -zoz3

- Cdn cu vdo nQi dung c6c di6u khoin cta 86 luflt lao dQng _ phrip l6nh
c6ng chuc-Luqt gido d\rc - Ludt ph6 cqp gi6o dpc - Diiu IQ truong Trung hgc.

- cdn viro di6u l7 chuong IV euy ch6 thuc hiQn d6n .hu trongle. hout
d6ng cta nha rrucrng theo euy6t dinh s6 04/2000ieD-BGD&ET cira b6 truong
B0 GD & DT ngAy 0113/2000.

- - Cdn cf vdo thdng tu so t6zz0 tzITT-BGDDT ngity 2gr08r2ol 7v€ huong
d6n danh muc khung v! tri viQc ldm vd dinh mric s6 luong nguni lirm vi6c trong
c6c co s& gi6o dqc pn6 tnOng c6ng ldp.

- Cdn cri TT s6 28-2009/TT- BGD-DT ban hinh quy chti ldm vi€c cua
GVPT

- Cdn cf viro c:lc vin b6n triiin khai phuong hudng nhiQm vu nim hoc
2022-2023.

- Cdn cu viro tinh hinh thuc t6 nhd truong.
Oti thpc hi-6n thing loi nhi6m vU ndm hoc 2022- 2023, Ban Girim hiQu

trudng THCS TrAn Phri ban hdnh quy ch6 hoat dQng cho c6c C6n b6 quan ly,
giiio vi€n, nhin vi6n vi hoc sinh cta nhd truong nhu sau:

PIIAN I

NHONG OUY D INII CIIUNG

I. VI CHE DO HOI HOP
l. HSp h6i tldng nhh tru'd'ng: I lAn/th6ng (tuan I trong thang)
2. Hgp chuy6n m6n nhh tru'd'ng: I lin / th6ng(tuin 2 trong th6ng)

. 3. Hqp t6 chuy6n m6n, vin phdng: C6c t6 chuyen mOn hop i tuAn t

tivthdng (tuin 2 va 4)
4. HSp l6nh tl4o, li6n tlch: do hi6u rruong tri€u rdp
5. Hgp giao ban Ban gi6m hiQu: Thuc hi0n vio chidu thrl sdu hang tudn.
6. Hgp GV Cht nhigm t6p: V6i tnang hop m6t lin viio tudn cu6i th6ng.
7. Chi b6, C6ng Doin, chi dohn thanh ni6n:
Sinh ho4t rheo di6u le (khi 16 chfc sinh hoat trong gicr hdnh chinh cdn c6

k6 hoach sdm ph6i ho. p voi chuyen m6n d6 b6 tri day thay).
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8' Sinh ho4t ttiu tuin: Dau tuin thri 2 ti6t chao co GBGV- NV vd HS
phai 

.dr,r 
chio co (GV nghi s6ng thu 2, con nho duoi l2 thdng I thiing tham du

hai lAn tuan I vir tuan 4 trong thang kh6ng duoc mi6n chao coi
II. HANH VI, NGON NGU'iNG XU; TRANG PHUC* 100 oA c6n b6 qu-dn ly - girio vi6n - nh6n vi6n nhi truong thuc hi6n

theo dring nQi quy, quy ch6 ve hanh vi, ng6n ngfr, ung xu trong nhd tnrdng. 1,Cd
vdn bdn kim theo).

III. PIIAN CONC CAC TO CHUC TRONG NHA TRU'ONG
l. HQi tldng nhi trutrng ctu'g,c chia thinh 4 t6: 3 t6 chuydn m6n vd I t6

vdn phong.

.2. Hi6u tru'&ng b6 nhi$m c6c t6 tru6.ng, t6 ph6, TpT DOi vh thu. kf
hQi tl6ng nhu.sau:

- fO Ngr: vdn - Anh vdn:
+ T6 truong: D/c Nguy6n Thi Thanh Huong

-l+ T6 ph6: D/c Nguy6n Thi Kim Thoa
- T6 KHXH- Ndng khi6u:

+ T6 truong: D/c pham Thi Thu Lan
+ T6 ph6: D/c Nguy6n Tri eulnh

- T6 KHTN:
+ TO trudng: E/c Nguy6n Thi phuong H6ng_:+ T6 ph6: D/c Bti Thi Thty An

T6 ph6: D/c Huj,nh Thl M6ng Tuy6n
-i- lo van pnong:

+ T6 truong: D/c Vfr Thi Nhung
- T6ng phu rrdch D6i : D/c Nguy6n trin enn thu
- Thu kj'hQi d6ng : D/c Nguy6n Thi Thanh Thny
3. Quy tlinh thli gian tAm vigc:
Bu6i sdng tu 7h00' diin 1 I h l5'(Etii voi nhirng gi6o vi€n c6 ti6t 5;
guoi ctrieu tu 13h30'd6n 17h00,

. a. v6i gi6o vi6n giring d?y: c6 mat truoc 5 phtt c6c titit aqy vd titit cu6i
ra vd khi hgc sinh cta lop d6 ve h6t. GVCN c6 m?t tru6c l5 phrit dAu buiil hoc

b. V6'i BGH, GV trp.c ban:
c6 mdtbu6i s6ng tu 6h30', butii cnieu t,' l3hl5' ra ve sau khi gi6o vi6n,

hgc sinh aa va rr6t, hoan thdnh viQc ghi s6 truc, bdn giao s6 truc vd ciic c6ng
vi6c <tugc giao cho d6ng chi girim hiQu t1uc.

c. Nh6n vi6n vin phdng:
D6m b6o ngiry c6ng lao d6ng theo lu{t hiQn hdnh. T6 vdn phong sip x6p

nghi ludn phi€n trong tuin, thri 7 phni c6 nguoi tryc d6 giai quy6t m6i s6 cong
vi6c li€n quan d6n bQ ph6n hdnh chinh.
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d. Vri'i nhin vi6n - 86o vf :
- Lirm c6c c6ng viQc theo hqp d6ng. C6 mit diy du thuong xuy6n vd qudn

lf giir gin t5t cdc trang thi6t bi thuQc quy6n cii nh6n qu6n fy. Ci te toa.f,Lru
sim vd b6o qu6n thi6t bi hi6n c6.

- Lirm vi_ec theo nQi dung c0a hqp d6ng dugc kj, k6t. Trong d6 bdo vQ an
ninh trdt tU va tai s6n cta nhi tru<rng, t?ri s6n (xe dap, xe m6y ho4c phuong ti6n
phr,rc vu di lai kh6c) cta gi6o vi€n, cta kh6ch d6n li€n hQ c6ng rac, nqc t;'p tai
truong. Phuc vu giao ti6p dtng tiic phong cta co quan Gido dgc.

PHAN II
oUY DINH V6I CAC BOPH AN VA CAC TO CHU'C DOAN TIIE

r. cHr BQ OAwC:
- Dim bio sg l6nh dao crha Ding trong truong hoc th6 hi6n d ciic quan

di6m, duong tol, ctui truong theo ttruon uro hi6n ph6p - phdp luqt, theo di6u 16
D6ng vi c6c Nghi quy6t cira cdc c6p b9 D6ng.

- D6m b6o sinh hoar I thAng I IAn, c6 nQi dung thi6t thuc (Ngiy 28 hdng
th6ng).

- Lim t6t c6ng tdc ph6t trii5n ddng vi€n vd b6i dudng c6n b6 k6 c6n.
tr. BAN GrAM HtpU:
- Td chuc qudn lj'chi dgo didu hdnh mgi hoqt dQng cta nhir truong.
- chiu triich nhiQm v6i Linh dao c6p tr6n vd moi hoat dQng cua nhi

truong.

III. T6 VAN PTTONC:
Phuc vp kip thdi cho moi hoqt dQng cta nhir truong. Th6i d9 phpc vp phai

cdi mo, vui v6, hqp t6c. Moi ngudi cht dQng trong c6ng vi6c dugc ph6n cOng
sao cho hiQu qu6 nh6t vi dring thoi gian qui dinh.

- Xdy dung quy chti thuc hiQn chii d0 mQt cira.
IV. CAC To CHUYEN M6N:
- Sinh hoqt theo dinh ki.
- Th6ng nh6t ghi ch6p cric toai s6 srich.
- Ph6i c6 dt h6 so c[ra t6 theo qui dinh.
- Xdy dyng duqc k6 hoqch c6ng tiic crja t6, thUc hiQn nghidm ttc quy ch6.
- Thudng xuy6n theo d6i thi dua vd x6p loai duoc tirng thdnh vi6n trong

- Xiy dugc chuydn aC tniiit thgc phqc vu cho c6ng t6c giang day vir tluoc
d6nh gir{ cao. Phii c6 gi6o vi6n gi6i c6c cilp

- Tich cpc tham gia cdc hoqt d6ng huong ung c6c phong trdo thi dua, h6i
thi.

ot
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- O€ xuit khen thuong, ky lu4t vcri gi6o vi6n.
V. CONG DOAN:
- Thqc hi€n chfc ning theo didu lQ c6ng dodn.
- E6m b6o t6t Uch hqp BCH ,a sinl liogt C6ng dodn truong trong ttrngthiing (ruAn 3 c0a thdng).
- T6 chuc hiQu qu6 

:1..dS, 
thi dua: c6 ph6t dQng, c6 so k6t, t6ng ktit.- E6m b6o ch6 aO chintr sdch, chim Io doi s6ng giiio vi€n. ffrai nOi, giripdd gido vidn c6 hodn c6nh kh6 kh6n.

- Ph6i hqp chat chc cirng voi chuy.n m6n x6y dpng nhd trucrng theo m6hinh "3 kh6ng -5 c6,'vi thr,rc tien t6t.rO. uan OOng,,N6i kh6ng voi ti€u cuc,bQnh thdnh tich, viphgm.d4o dfc nhd gia", hq. sinh ng6i nhim lcrp vd liiiday _hoc dgc ch6p trong gi6o dqc,'

, .- ]hu, gia dAy dri c6c hoqt dQng cia C6ng doirn c6p tr€n, chn dgng d6*ru" 
1n:nt 

hoqt dQng cta C6ng dodn d6 hodn thirnh t6t chuc nang .t an.,'to aois6ng, b6o v6 lqi ich chinh d6ng. cua nguoi lao d6ng, gOp pf,in UOi iuun* nrn,luc d6i ngfr drip tmg dugc y6u ciu cta l6ng t6c grao ao. trong thoi ki mdi.VI. DOAN THANH NIEN:
- Ho4t dQng theo qui dinh cria di6u lQ dodn vd sr,r chi dao cria Thiinh dodn,Doiin phudng.

n,m. 
PhAi x6y dung duo.c chuong trinh hdnh dQng cho Chi doin ngay tu diu

- Xung kich di d6u trong c6c ho4t dQng c0a nhd truong.
VII. DQI THIEU NIEN TIEN PHONG HCM
- Thuc hi6n tiit cht d6 nim hoc.
- Host dQng theo di€u Ie D6i _ HQi d6ng Dei Thinh ph6.
-Thuc hign ttit ne n6p nghi thirc a.i 

-va 
ne ,UO ,I". U"Org trong nhirtruong.

- T6 chrlc t5t cdc dqt thi dua vd phong trdo v,n ngh6 trong hgc sinh, tich.I::hi dQng tham gia thyc hi6n c6ng tdc g-i6o duc ngoai khorl g6p phin nangchdt Iugng girio dqc todn diQn.
VIII. HQI DdNG THI DUA KHEN THIIONG:
Do Hi6u trudns thdnh I6p vi ldm cht tich hQi d6ng, ciic thirnh vi6n cuaH6i d6ng g6m: ph6 hicu t.,rdng, chrr tich c6ng doin, bi thu Dodn thanh ni6n,t6ng phy trrich, t<i trudng chuy€n m6n, c6c giiio vi6n ch0 nhi6m.* Hei d6ng Thi dua khen rhudng gi,ii ffie, i*ong,

- X6y dsng kti hoach cu th6 tun! ir,ang ua drinh gi6 tinh hinh thuc hiQn k6hoach cua nhir truong theo nhiQm ,U na, f,ol.
- Drinh giri k6t quei.thi dua, khen thuong cric tqp th6, c6 nhAn gido vi€n,hoc sinh theo ttmg th6ng, hoc kj,, nim hgc.
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- T6ng k6t d6nh gi6 kinh nghiQm s6ng ki6n cta c6n b0 gi6o vi€n. Dd xuAt

c6c biQn ph6p d6 ning cao ch6t lugng dqy cta gi6o vi6n vi ch6t lugng hgc cira

hgc sinh, c6ng t6c qu6n l!' nhd truong.

- HQi d6ng Thi dua khen thudng hqp m5i ndm 2 l6n viro cu6i ki lvi cu6i

nim hgc.

IX. CAC HQI DONG KHAC:
Dugc HiQu trudng thirnh l4p cdn cu viro timg viQc cr'r th6 vd theo quy dlnh

cira Di€u lQ truong trung hgc g6m c6c ban, tO nhu sau: T6 tu v6n tdm lj'; Ban

qu6n lj,hgc sinh; T6 tuy€n truy6n c6c vdn bAn phdp luet; TO truyAn th6ng.

X. HQI CHA ME HQC SINH:
- Ph6i hqp voi nhd trudng trong c6c chri truong, ho4t dQng xi hQi ho6

gi6o dpc mQt cech thudng xuy6n th6ng qua ban thudng truc HQi

- C6 trAch nhiQm tham gia v6i nhir trudng vi gi6o vi6n CN lcrp vC c6c nqi

dung gi6o duc, irng h0 xdy dgng co sd v4t ch6t trudng l6p, dQng vi6n bing vst

chAt - tinh thin cho giiio vi6n dqy tdt, hgc sinh hqc tilt.

l. HiQu tru&ng:
- XAy dgng, ti5 chirc bQ m6y nhi trudng.

- XAy dqng kti hoach vi td chfc thuc hien nhiQm vp ndm hoc.

- Qudn lj' gi6o vi6n, nhdn vi€n, qudn lj'chuy€n m6n, phdn c6ng c6ng tdc,

ki6m tra d6nh gi6 x6p loqi gi6o vi6n, thVc hien c6ng t6c thi dua khen thudng, ki'

luflt di5i v6i gi6o vi6n, nhdn vi6n theo quy dinh crla nhd nu6c, qu6n l!'h6 so

tuytin dqng gi6o vi€n, nhAn vi€n .

- Quin lj'hqc sinh vir c6c ho4t dQng cira hgc sinh do nhd truong t6 chuc,

x6t duyQt kiSt qua d6nh gi6 x6p loai hgc sinh, ky x6c nhQn hgc b4 vi qryiit dlnt

khen thu&ng, kj' luet hqc sinh theo quy dlnh cira BQ Giio dqc vA Eio t4o.

- QuAn lj'tii chinh, t?ri s6n c0a nha truong.

- Phq triich chung cdc hopt dQng cria nhd trudng, c6ng t6c t6 chirc, xdy

dUng dQi ng0, tru0ng ban thi dua, Phq tr6ch c6ng t6c ph6 cqp, ki6m dinh ch6t

lugng gi6o dr,rc.

- Thuc hien c6c ch6 d9 chinh s6ch cua nhir nudc OOi vOi gi6o vi6n, nhdn

vi€n, hgc sinh; t6 chtc thgc hiQn Quy chi5 dan chi trong nhir truong, thpc hien

xd hQi ho6 gi6o dsc.
- Chiu tr6ch nhiQm tru6c c6p t.en v6 toan b0 c6c nhiQm vu duoc quy d!nh.

2. Ph6 hiQu trufrng:

PHAN III
OIIY DINH CU THE V6TTTINC THANH VIEN
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- Thpc hi6n vd chiu tr6ch nhi6m tru<rc HiQu truong v6 nhiQm vu duoc
Higu truong ph6n cdng: phq trdch chuy€n m6n, lgp k6 hoach chi dqo chuydn
m6n, ki6m tra chuydn m6n.gi6o vi€n, theo d6i s! s3 tung lcrp, hgc sinh.frrra"
di' chuv6n d6n, theo d6i ch6t lugng day vd hqc. T6 chuc ing ia. uor duong hqc
sinh gi6i, giiio vi€n gi6i, c6ng tiic php dao hgc sinh y6u k6m, php tr6ch c6ng t6c
kh6o thi vd nghiCn ctu khoa hoc. ctng girio vi6n chri nhi6m theo d6i, gi6o dpc
hoc sinh c6 bi€t.

- Phr,r tr6ch c6ng t6c ho4t.d6ng NGLL. (Giao dc Vi VEn D6 phg trdch)
- Phu tr6ch c6ng t6c ki6m tra n6i b6 truong hoc. (Giao cO HOng pn,

t16ch)

- Phu tr6ch co sd v{t ch6t, kti ho4ch lao ttQng vQ sinh, m6i truqng xanh-
sqch. (Giao D/c Htng phu tr6ch)

- Php tr6ch xdy dung vd t6 chirc BDTX (Giao C6 Thu Lan phu tnich)
- ctng v6i HiQu trudng chlu tr6ch nhiQm tru6c c6p tr€n v6 ph6n vi€c

dugc giao.

3. Bf thu Doirn:
Phu tr6ch c6ng tric Eodn: L6p kti hoach c6ng t6c c6 ndm, hgc k!, ttng

th6ng, tirng tuAn. Ldn kil hoach hopt d6ng cta chi dodn gi6o vi6n, tham gia cong
t6c b6o v6 m6i trudng su phqm, tham gia ho4t dQng xd h6i kh6c (quan l;i tO
chirc hgc sinh hoat d6ng vin hoii, vdn ngh6, hogt dQng ngodi gio, t6 chuc cho
hgc sinh ho4t dgng hd, c6c hQi thi trong nhir truong).

4. T6ng phg tr6ch DQi:

. 
Php trrich c6ng tiic EQi (L6n kii hoqch ndm, hgc kj,, tung th6ng, timg tuin,

l6n k6 hoach ho4t d6ng ngodi gid r6n rop cho tirng mot i"pl. i.ien ri-,ut ,a'. r,ou,
dQng DOi trong nh?r truqng. Theo ddi t6ng hqp thi dua hdng tuan, hdng th6ng,
gita c6c chi DQi. Di6u hinh c6c bu6i chio co, nh6n x6t hogt dQng thi dua dudi
cd. T6 chuc c6c cu6c thi trong hqc sinh. eu6n ly, t6 chuc ho. ,ini tt u* gia c6c
hoqt dQng vdn ho6, vdn ngh6, hopt d6ng ngoii gid l6n lop, c6c cdu lac b0, vv...o
nhd truong vd dia phuong.

5. Td tru'&ng t6 chuyGn m6n:
tO tru<rng truc ti6p giing.d4y theo su ph6n c6ng cira ban gi6m hi€u. eu6n

lj,mqi hoqt d6ng cua t6 (LCn kii hoqch cd nim, hoc kj,, tnang, tuAny. quan tj,tO
chuc sinh hoat chuy€n m6n, c6ng t6c kitim tra n6i b6, ph6n c6ng gi6ng dAy
trong t6, phin c6ng.gi6o vi6n phu tr6ch.phong bQ m6n, UOiauOng f,i.-rirf, glOi,
phq d4o hgc sinh y6u k6m. Ki€m tra h6 so girio vi6n hirng th6ng, ctng vOi liao
vi0n tryc theo d6i ngiry c6ng, gio c6ng, ph6n c6ng dpy thay, ph6n c6ng fam aO
ding dgy hqc, xiip lo4i thi dua, hodn t6t moi h6 ,o .,iu iO.

6. T6 ph6:
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. Tryc ti6p giAng dqy theo su phAn c6ng cta BGH. Chlu sr; ph6n c6ng cua
t6 truong, gitp t6 truong rrong viQc diiu hdnh hoqt d6ng chuy€n m6n c0a t6.

- --t/. I(e toan i
- Girip higu tru&ng l€n dg to6n vd k€ hoqch thu chi tiri chinh trong nhir

truong.
- H6 so ki! to6n phai diy dt vd luu h6 so theo dilng quy dinh.
- Ki,3m tra vir hodn thiQn chting ttr thu chi tii chinh trinh HiCu trudng ph6

duyQt.

- Tru6c khi nQp ti6n kho bac, k6 to6n phii l6p kri hoach b6o c6o Higu
truOng kh6ng dugc tg d6ng di6u thir qu! di nQp ti6n.

- Hing th6ng b6o c6o thu, chi, sil du c6c lo4i qu! l6n k6 hoach tii chinh
trinh higu trucrng.

- C6c chimg tu c6 li6n quan d6n ti6n ph6i c6 thoi gian d6 cho HiQu trudng
xem x6t tru mQt s6 trudng hqp ddc biQt.

- C6 trech nhi6m thu vd nOp b6o cdo dring thdi h6n, dia diiim.
- ThUc hiQn c6c nhiQm vu kh6c khi HT phdn c6ng.
- Eing ki thu ti6n phq huynh qua hQ th6ng ti6n gti cira tii kho6n nhd

trudng. 56 tdi khodn : 63510000643749, BIDV O6t NOng.
8. Thi quf- Vin thu:
- PhAi lim tron nhigm vp tht qu! cta nhi truong, thu vd quAn ly c6c loai

qu!, ctng k6 to6n cdn d6i qu! thu chi.
- Hing th6ng bdo c6o s6 du quy cho hi6u trudng.
- Tht qu! chi dugc ph6t ti6n khi c6 phi6u chi hosc phiiiu t4m fng do

Hieu trudng kf duygt.
- Khi ph6t ti6n, thir qu! y6u ciu nguoi linh ti6n phai kjr vio chung tu k6

todn vir kj,vio s6 chi cta tht qu! (chir j,kh6ng cho nhin ti6n thay n€u kh6ng
l.

duoc uy quyen).
- Ki6m c6ng t6c b6o hitim cta gi6o vi6n, hoc sinh
- Ctng vdi Hi€u ph6 chuy€n m6n qudn l!,vd ldm c6ng tdc ph6 c6p, theo

d6i hoc sinh chuydn di, chuyi5n d6n.
- Qu6n ly c6c h6 so: SO ai,im, hgc bq vi lw trft c6c c6ng vdn brio c6o.
- C6 dAy tlt h6 so theo quy dinh ghi ch6p sach s€, 16 ring, chi tiiit, d6y ttu

theo dtng quy dlnh cria c6p tr6n.
- ChuAn bi phdng hgp, ti6p t6n vi ldm mQt s6 c6ng vi6c tqp ru khic theo

y6u ciu crla BGH.
- C6p ph6t bing cho hgc sinh dring quy dinh.
- Thgc hiQn cic nhiQm vu kh6c khi HT ph6n c6ng.
9. Thu'kf hQi tldng:
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- Ghi chep vdn bdn c6c cu6c hop don vi, cu6c hgp c6c hQi d6ng do hiQu

truong lirm cht tri. Du th6o nghi quy6t, quy6t dinh, cric b6o c6o c6ng tiic chung
cira nhi trudng.

.:- Thuc hi€n c6c mdu th6ng kO tdng hqp, cilcb6o c6o, citc th6ng b6o dinh
kj,, dQt xudt theo k€ hoqch.

- ThUc hien c6c nhiQm vs khiic khi HT phdn c6ng.
10. Gir{o vi6n bQ m6n:

- Thgc hiQn NhiQm vu cira giiio vi€n thr,rc hi6n theo quy dlnh tai Di0u 26-
27 Th6ng tu si;32tzozo/TT-BGbET ngiry tst9i2020 DG; lQ Truong Trung
hgc co sd, Trudng Trung hgc ph6 th6ng vd Trudng ph6 th6ng c6 nhi€u cdp hoc.

- Thqc hi€n nghidm chinh sg phdn c6ng chuy6n mdn cria t6.
- D4y hgc vd gi6o duc theo chuong trinh, k6 hoach gi6o duc. VAo di6m,

ghi hgc ba ddy drl, ra vdo lcrp dring gid.
- Rdn luyQn dao dirc, hqc tap vdn ho6, b6i duOng chuy€n m6n, nghiCp vu,

d6 ndng cao ch6t lugng, hiQu quA gi6ng dqy vi gi6o duc.
- Nghidm ttc thgc hiQn quy ch6 chuydn m6n: so4n, giing, ch6m, vdo

di6m, ra dC, nQp aC, Aap 6n, bi6u di6m dring thoi h4n, chiu sg ki6m tra c0a

BGH, t6. Thgc hiQn nghia vu c6ng d6n, gifr gin uy tin ph6m chdrt nhd gi6o, thgc
hi6n c6 hi€u qu6 45' tr6n l6p, d6i moi phuong ph6p day hgc, ung dung CNTT

-:vdo soan, giAng ra d6, tinh di€m vtr c6c th6ng tin tr€n m4ng phpc vu cho c6ng
t6c gi6ng d4y, thgc hi€n t6t nE n6p k! cu<rng d mgi lfc moi noi.

- Tham gia c6ng t6c ph6 cQp theo sg chi dqo cta ban tli6u hinh ph6 cap.

- Kh6ng khi6u kiQn vufl c6p, tham gia gi6o dqc dao dric hoc sinh, tham
gia d6y dir c6c ho4t dQng xi h6i kh6c.

- fhOi trqp vdi gi6o vi0n chir nhiQm, ciic gi6o vi6n kh6c, gia dinh hoc

sinh, Doin - EQi trong day hoc vi gi6o dpc hgc sinh.
- Thyc hiQn nghiCm tric mgi quy6t ainn ctu hiQu tru&ng vd chiu sg ki6m

tra cria HiQu trudng vi clc cilp quin lj'girio dpc.

- ThUc hien c6c nhiQm vg khiic khi HT phdn c6ng.

I l. Gi6o vi6n cht nhiQm:

. Ngodi c6c nhiQm vs d6i voi gi6o vi6n quy dlnh tai Di6u 26-27 Th6ng tv
s6 32120201TT-BGDDT ngiry 151912020 Di6u lQ Truong Trung hoc co sd,
Truong Trung hgc ptrO ttrOig-va Trudng ph6 th6ng c6 nhii'u c6p f,qc, gi6o vi6n
ldm chrl nhi6m.l6p cdn c6 nhirng nhi6m vU sau:

- Tim hi6u vd nim vfrng hgc sinh trong lop v6 mqi mat d6 c6 bi6n ph6p t6
chfc gido dqc s6t vdi d6i tuong nhim thtc diy su tiiSn bO crJra ttrng hoc iinh va
cta ci lop;

- Ph6i hqp ch4t chE v6i gia dinh hoc sinh, cht <l6ng ph6i hqp voi ciic gido
vi€n bQ m6n, Doirn Thanh ni€n c6ng sAn H6 Chi Minh, DQi Thi6u ni6n ii€n
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phong H6 Chi Minh, c6c doirn th6 vd c6c t6 chric xd h6i khdc c6 li6n quan trong
hoqt dgng gi6ng d4y vi girlo dqc hgc sinh cta ldp minh cht nhiQm;

- Nhqn x6t, dinh gi6 x6p lo4i hgc sinh cu6i kj,vd cu6i ndm hgc, d6 nghi
khen thu&ng vA kj'lupt hgc sinh, dC ngh! danh s6ch hgc sinh dugc l€n lcrp, danh
siich hoc sinh phii ki€m tra lai, phdi rdn luy€n th6m v6 hanh ki6m trong kj, nghi
hd, ph6i d l4i lop, hodn chinh viQc ghi vdo s6 di6m vd hoc b4 hgc sinh;

- Tham gia huong-d6n hopt dgng tap th6, ho4t dQng gi6o dqc vd ren luy€n
hgc sinh do nhi trudng t6 chric;

- 86o crio thuong ki ho4c dQt xu6t uC tinh hinh cira lop voi Hieu trudng.
- Thgc hien c6c nhi6m vU kh6c khi HT phdn cdng.

12. BQ phin thi6t bi- y t6 hgc tlu'dng:
- Ld nguoi thay mpt HiQu truong quAn lj,toin bQ trang thi6t b! dqy hqc

cta nhi trudng (c6 kt! hoach hoqt dQng, n6m, thdng, hqc ki,, k6 ho4ch ho7t dQng

hing tuAn), chuAn bi vi phu t6 cho gi6o vi6n gi6ng d4y. Thuong xuy€n ki6m tra
hgc sinh v€ viQc ch6p hinh cdc quy dlnh v6 an toirn v6 sinh c6 nh6n, c6ng cQng,

ngodi gid hgc, trong thoi gian hgc sinh d trudng.
- L€n k6 hoqch ngay ttr dAu ndm mua s6m c6c d6 dtng day hgc, thitit bi,

thdng qua kti toin lap kti hoech tdi chinh.
- C6 diy dt h6 so s6 s6ch, dAm bio 16 rdng, chi titit dring quy dlnh.
- H6 trg GV c6c tiiit thUc hdnh thi nghiQm.

- Theo d6i s,i logng GV sir dgng DDDH, Hgc sinh dugc ch6m s6c s[rc

kh6e, duoc so c6p cuu bQnh trong ndm hoc cep nhat trong s6 s6ch kip thoi.
- Thsc hiQn ctr6 aq thOng tin b6o c6o diy dt.
- ThUc hien cdc nhiQm vu kh6c khi HT ph6n c6ng.

13. Nhin vi6n thu viQn

- Li ngudi thay m[t HiQu trudng phr,r tr6ch thu viQn nhd truong (C6 k6

hoqch hoqt itQng cta thu viQn kii hoach ci nim, hqc ki,, th6ng, tuin).
- L€n kii ho4ch mua sim s6ch phpc vp cho gi6ng d4y, hgc t{p cira gi6o

vi6n vA hgc sinh, dU tru kinh phi.

- C6 day d0 h6 so theo quy dinh ghi ch6p spch s6, 16 rdng, chi tiiit, ttiy dt
theo dlng quy dlnh cta c6p tr€n.

- Theo d6i s6 luqng GV- HS d6n voi thu viQn cep nhat trong s6 s6ch klp
thdi.

- Thsc hiQn ch6 aq th6ng tin b6o c6o dAy dt.
- Nh6n vi6n thu vi€n c6 tr6ch nhiQm lim t6t c6ng t6c str dqng phAn m6m

thu viQn.

- LCn kti hoach x6y dgng thu vi€n Thdn thiQn- Xanh- Sqch- Dgp d6 chu6n
bl cho c6ng t6c c6ng nhan lai truong chu6n o mric 2.

- ThUc hiQn c6c nhiQm vu kh6c khi HT phAn c6ng.
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14. BGH, Gi6o vi6n trgc ban:
.i

- Tryc ti6p quin ly nghi€m t[c gid gi6c ra viro lop theo d6i hiQn tugng bAt

thudng aOi vOi hgc sinh trong toirn truong. C6 mqt bu6i s6ng hic 6h40phirt.

QuAn lf lop khi c6 gi6o vi€n di muQn, 6m dQt xu6t ho4c di c6ng viQc nhi
trudng.

- Ldm ciic c6ng vigc md Ban gi6m hiQu ph6n c6ng.
- Ghi chep dAy dir th6ng tin tryc ban hdng ngiy.
- Ra v6 sau cing khi hgc tr6t ti6t cui5i m5i UuOi.

15. GV phg tr6ch phdng bQ m6n:
- Thay mflt Hi6u truong quAn lj'toin bQ co s0 vAt ch6t trong phong.

- D6n d6c, ki6m tra vi6c khai thdc vi sir dpng hiQu qud c6c trang thi6t bl
d4y hgc phdng bQ m6n.

- Lap k6 hoach mua mdi, thay th6 c6c trang thiiit bi, d6 dirng, thi nghigm
h6ng.

16. NhAn vi6n bio vQ:

- C6 m4t 24124 gid trong ngdy, c6 tr6ch nhiQm git gin an ninh rat tg, khu
:,vqc trong vd ngoiri c6ng trucrng hqc, kh6ng d€ tinh tr4ng hgc sinh tfp trung

tru6c c6ng trudng lirm tn tic giao th6ng. D6m b6o an todn cho hoc sinh hgc t{p
trong ng?ry, bao ve tei s6n nhir trudng.

,1,- Truc ti6p giii quy€t nhirng sp vi6c d6t xuAt x6y ra trong nhd truong
(gi6i quy6t hgc sinh vi phqm k! luit, hgc sinh 6m dau, hgc sinh gap viQc bAt

thuong....)
- Qu6n lj,toin b0 tdi sAn cta gi6o vi6n vd hgc sinh trong khu vgc nhi

trudng.
- 86o c6o klp thdi cho BGH ai5i vOi nhirng viQc xiy ra trong nhir tru<rng.

Quy chti ldm viQc co quan d6 dugc thOng qua vi nh6t tri cta hQi nghi

C6ng chirc- Vi6n chirc nhir truong ngiy 31 th6ng 8 nim 2022. CB-GV-NV
trong nhir truong c6 tr6ch nhiQm thuc hiQn nghi6m ttc quy chti. NhCrng tap thC,

cd nhin vi ph4m quy ch6 nhd trudng ph6i chlu hotrn toirn tr6ch nhiQm.

Gia Nghia, ngdy 3l thdng 8 ndm 2022
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